TONG LIEN DOAN LAO PONG VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TiNH BEN TRE Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 23/KH-LPLD Bén Tre, ngay 17 thang 4 niam 2018
KE HOACH

Trién khai tng dung phan mém H¢ théng quin Iy vin ban
va diéu hanh VNPT-iOffice

Thyc hién Cong vén 762-CV/TU ngay 19 thang 01 nam 2018 cua Tinh dy Bén
Tre v& viéc ddy manh tién do trién khai ng dung phin mém VNPT-iOffice; Cong
vin 1994-CV/VPTU ngay 27 thang 3 nam 2018 cua Van phong Tinh ty Bén Tre vé
viéc giri van ban qua phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh VNPT-iOffice;

Can cir Ké hoach 1350/KH-UBND ngdy 30 thang 3 nam 2018 cua Uy ban nhan
dan tinh Bén Tre v& viéc trién khai phdn mém quan 1y van ban va diéu hanh VNPT-
iOffice cho céc sd, ban, nganh, doan thé tinh, cac huyén, thanh phb nam 2018 va
nhitng nim tiép theo;

bé thuc hién ket nbi lién thong gui nhén vén ban, Lién doan Lao dong tinh xay
dung K& hoach trién khai ung dung phan mém Hé théng quan Iy van ban va diéu
hanh VNPT-iOffice (goi tit la phan mém VNPT-iOffice) trong nim 2018 va nhimg
nim tiép theo, cu thé nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU.

- Trién khai phin mém VNPT-iOffice tai co quan Lién doan Lao dong tinh, Lién
doan Lao ddng cac huyén, thanh pho, cac Cong doan nganh, CBVC, CDCKCN.

- Gop phén thyc hién xd@y dung nén Chinh quyén dién tir giéng b, hién dai tix cép
tinh dén co s@, hoan thanh kcf:t noi, lién thong vin ban da chiéu, da cap, thuc hién t6t
cbng tac quan ly, chi dao, di€u hanh, gitp ddi ngli can bd, cong chirc, nhan vién lam
viéc chuyén nghiép va nidng dong hon.

- Thiic ddy cong tac cai cach hanh chinh va timg buéc thay dbi 18 16i lam viéc
cda can bg, cong chirc, nhan vién.

- Sir'dung c6 hiéu qua tt ca cac chirc ning clia phan mém VNPT-iOffice dé
nang cao hiéu qua trong chi dao, dicu hanh tai co quan, don vi truc thudc. Tang
cuong va thuc hién nghiém viée giti, nhén van ban dién tir trén moi trudng mang dé
giam gidy t& nang cao tinh hi€n dai cia nén hanh chinh.

IL. THOI GIAN VA NOI DUNG THUC HIEN.

1/. Tir ngay 01/4/2018 LDLD tinh nhén véan ban cta Tinh Gy va Véan phong Tinh
0y qua phan mém quan ly van ban va diéu hanh VNPT-iOffice.

2/. Tap huan hwéng din sit dung phan mém:

* Thoi gian: ngdy 23/4/2018 (thtt hai, mbi CB,CC,NV tap huin 01 bubi).

* Dia diém: Tai phong vi tinh S& Thong tin va Truyén thong tinh Bén Tre.
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3/. Tk ngay 02/5/2018 - 08/5/2018:

Sau thoi gian tap hudn hudng din st dung, tién hanh chay thir nghiém phén
mém VNPT-iOffce song song véi viéc chuyén vin ban  qua h¢ thdng ndi bd co quan.
Trong qua trinh van hanh dua vao thir nghiém phan mém VNPT-iOffce, dé nghi can
b0, cong chirc, nhan vién co quan thuc hién chuyén dit liéu qua tng dung phan mém
VNPT-iOffce.

4/. T ngay 09/5/2018 - 11/5/2018:
’ Téng hop gop v, kién nghi ciia nguoi sir dung trong qua trinh st dung giri don vi
trién khai hiéu chinh.
5/. Tk ngay 18/5/2018:

Pua véo st dung chinh thirc phan mém VNPT-iOffce ndi by co quan Lién doan
Lao ddng tinh.

6/. Trién khai ing dung cho cong doan cip trén truc tiép co s6:

Vian phong Lién doan Lao dong tinh phéi hop S& Thong tin & Truyén ‘thong
téng hop danh sach tao tai khoan ngudi sir dung cho céac don vi tryc thude va t6 chirc
16p tap hudn hudng dan sir dung du kién thuc hién trong thing 6/2018.

7/. Trang thiét bi daé thye hién:
- 100% céac don vi, phong ban da c6 két ndi Internet, dam bao 01 can bo/may.

- Trang bi may tinh bang cho 04 thudng truc LDLP tinh dé xir ly van ban khi di
cOng tac ngoai co quan.

- Trang bj may Scan vin ban cong sut 16n dé dap tmg nhu cu cong viéc.
_ - Trang bi méi hodc néng cip mét s6 may vi tinh dé dap mg van hanh sir dung
phan mém.
II1. TO CHUC THU'C HIEN.
1/. Lién doan Lao dgng tinh:
- Xay (}ung ké hoach, du tru kin}l phi td churc tap huén trién khai ung dung phﬁn
mém Hé thong quan ly van ban va diéu hanh VNPT-iOffice.
- Chiju trach nhiém theo d6i, don dbc, nhic nhd can bd, cong chire, nhan vién co

quan va cic don vi true thudc thue hién dua vao sit dung phan mém VNPT-iOffice
mot cach dong b, hiéu qua.

- T ndm 2019 tré di: ky hop ddng vdi Vién thong Bén Tre va tra chi phi thué
dich vu phan mém VNPT-iOffice diing theo quy dinh hién hanh.
2/. S& Thong tin & Truyén thong:

Hb trg khao sat, cai dat thiét bi dam bao diéu kién dé van hanh sir dung phan
mém; phdi hop té chirc 16p tap hudn, huéng din st dung thanh thao phan mém
VNPT-iOffice cho can bo, céng chirc, nhén vién co quan Lién doan Lao dong tinh.



3/. Lién doan Lao ddng cAc huyén, thanh phd, cic Cong doan nganh,
ChbVC, CPCKCN:

- Chuén bi co s& vat chit, may méc thiét bi dap Ung yéu cu két ndi Internet,
tham gia tép huan hudéng dan st dung khi ¢6 yéu cau dé dam bao trién khai thuc hién
co hleu qua phan mém VNPT-iOffice tai cac don vi.

| - Chu tich Lién doan Lao dong cdc huyén, thanh phé, cac Cong doan nganh,
CbVC, CBCKCN c6 trach nhi¢ém td chirc trién khai thuc hién; guong mau, nghiém
tac thue hién tng dung cong nghé thdng tin trong x1t Iy cong viéc trong thoi gian téi.

Trén day 13 k& hoach trién khai tmg dung phin mém Hé théng quan Iy vin ban
va diéu hanh VNPT-iOffice, Lién doan Lao dong tinh yéu céu can bd, cdng chirc,
nhan vién co quan LDLD tinh, cac Cong doan cép trén truc tiép co s& nghiém tic
thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vudng méc hodc phét sinh nhimg van &
méi can stra ddi, bd sung, diéu chinh, cic don vi phan 4nh kip thdi v& Vin phong
Lién doan Lao dong tinh dé xem xét, diéu chinh cho phii hop./.
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