TONG LIENPOAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TiNH BEN TRE Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 14/HD-LPLD Bén Tre, ngay M thang I nim 2018

HUONG DAN
Ning cao chit lwgng va hi€u qua sinh hoat
Céng doan co s& va TH Cong doan

pé Cong doan co s¢ (CDCS) thuc hién ding chie nang nhiém vy, thi moi
CDCS phai tb chirc hoat dong, mudn td chie hoat dong 1a phai duoc t chic
sinh hoat Cong doan.

Sinh hoat Cdéng doan 1a hoat d6ng rat quan trong cua CDCS, c6 vai tro va
tic dung to 16n dam bao cho CPCS va moi doan vién thyc hién chirc nang
nhiém vu ctia minh. Vi ¢6 du sinh hoat, mdi doan vién s& c6 diy du thong tin vé
nhing céng viéc ma Cong doan da lam trong thoi gian qua, biét duoc dinh
hudng hoat dong ciia Céng doan trong thoi glan tdi, cac chu truong cla Dang,
ché @ chinh sach phép ludt cta Nha nuée, déng thoi day cung 12 noi d&€ mdi
doan vién Cong doan thuc hién quyén dan chi ctia minh trong viéc tham gla gop
¥ cho hoat ddng Cong doan.

Hién nay, chat luong sinh hoat cta mot sb CHCS céc don vi truc thudc
chua cao. Tinh trang kha pho bién 1a sinh hoat CDCS la khéng deu khéng c6
ngdy cb dinh hang thang, ndi dung sinh hoat con nghéo nan (chu yéu 13 bao céo
tinh hinh thang qua, phuong huéng thdng t61), hinh thirc sinh hoat con don diéu
(cht yéu 14 trién khai vin ban). Vi thé, sinh hoat CDCS chua thyc sy tré thanh '
noi phat huy tri tué clia doan vién trong viéc dé xuit giai phép thuc hién nhiém
vu chinh tri, giai quyét nhing van dé buc thiét nay sinh tai co quan, don vi... Vai
tro, tac dung cta sinh hoat CDCS chua duogc thé hién rd.

Nguyén nhén chu yéu do Ban chip hanh CBCS, ma trude hét 12 Chu tich
CBCS con lung ting vé ndi dung va hinh thic té chirc sinh hoat Céng doan.

Do d6, LPLD tinh huéng dan mét sd nodi dung gép phan ning cao chit
luong, higu qua sinh hoat Cong doan co s& va T Cong doan dé céc cong doan
cp trén tryc tiép co s chi dao va dinh hudng cho cac CDCS truc thudc t6 chire
khai thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Phén loai sinh hoat Céng doan thanh céc loai, mbi loai s& ¢6 cach
tién hanh khéc nhau:

1.1. Logi thir nhét: hoc tap, quéan triét duong 161, chi thi, nghi quyét cla
Dang va chinh séach, phap luét cua Nha nudec, chi thi, nghi quyét ctia Coéng doan
cap trén; thdng tin vé tinh hinh gido duc, hoat dong Céng doan tai dia phuong,
don vi.




Viéc hoc tép ndi dung nay lam cho moi doan vién quén triét duong 16 chu
truong, chinh sach cia Pang, phap luat cua Nha nudc, cac chi thi, nghi quyet
quy dinh, cic chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Cong doan cép trén dé doan
vién biét qua d6 chii déng va ty gidc thuc hién nhiém vy, tao nén su thong nhat
trong viéc thuc hién nhiém vu cua CDCS; dong thoi biét tu bao vé quyén, loi ich
chinh dang ctia minh.

Hinh thtc td chitc: Toa dam; Hoi thi, sin khiu hoa; Sinh hoat tai liéu;
Hoat dong thé thao, van ngh¢; Hoat dong giao luu cum..

1.2. Logi thir hai: thao luan ban bac quyét dinh cac noi dung ma CBCS sé
phoi horp v6i chinh quyén trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cta don vi;
trong viéc thuc ’hlE_:I’l quy ché dan chy, thi dua, khen thudng; viéc thuc hién ché
dd chinh sach doi véi nguoi lao dong.

Trén co s¢ chirc nang nhiém vu cua CDCS, theo quy dinh cla B1eu 1€
Cong doan, xuat phét tir nhitng van d& thyc té dat ra & don vi, CDCS tién hanh
thao luén, dé ra nhtmg chu truong, chi ti€u va bién phép thuc hle_an cac nhiém vu
ma Cong doan tham gia.

*Luu y:

- CDCS khoéng ban nhiing van dé thudc pham vi quan ly, diéu hanh cta
chinh quyen thu truéng don vi, Poan TNCS HCM (néu khong duoc yéu ciu).
Nhitng van dé phirc tap chua quyét dinh duoc can tang cuong ban bac, thao ludn

trong CDCS va bao cdo Cong doan cép trén, cip uy cua don vi xem xét hd tro,
huéng dan.

- Trong sinh hoat Té Cong doan, can danh thoi gian cho mbi doan vién ¢o

thé trinh bay véi CDCS tam tu, nguyén vong, nhitng khé khan, vuong mac trong -

cong tac, trong cudc song doi thuong ma doan vién khong khic phuc dugc de
CDCS gop y hodc co bién phap gitp dd, gitp doan vién d6 hoan thanh tot nhiém
vu dugc phan cong va giai quyét tot nhitng kho khan trong cudc séng gia dinh...

- Hinh thttc t6 chtrc: chu yéu 14 sinh hoat tap trung.

1.3. Loai thir ba: thao luan, quyet nghi nhiing vén @& xay dung noi bd
doan: chu truong, bién phap xay dung Té Cong doan, CDCS vimg manh; thyc
hién tu phé binh va phé binh; cong tac kiém tra chdp hanh Piéu 1& va tai chinh
ddng cip va cip dudi ; nhung nd1 dung cua cong tac doan vién nhu: két nap
doan vién, phan cong cong vi€c cho doan vién, quan ly doan vién, danh gia chat
luong doan vién, quy ché chi tidu quy Cong doan, du toan, quyét toan, cong khai
tai chinh..

Sinh hoat CDPCS ban vé nhiing vin dé xay dung néi bd duoc tién hanh
thuong xuyén hang thang hodc theo dinh ky hang quy; hodc khi dot xuét co
nhiig yéu cau cua Cong doan cap trén (vi du xét khen thuéng d6t xuét, tro cap
kho khan dot xuét...) hodc ctia Chi bd (nhu gidi thiéu doan vién dé két nap




Dang...). Du sinh hoat theo dinh ky hay d6t xuat déu phai dugc tién hanh
nghiém tic, ding nguyén tic.

Hinh thtic tién hanh:

- Sinh hoat tap trung.

- Trao d6i hoc tap kinh nghiém gitta cac don vi.
- Kiém tra chéo giita cac TH Céng doan.

Tom lai: Hinh thirc sinh hoat CDCS can dwoc chon phil hO’p Vo1 noi dung
sinh hoat CDCS c6 thé t6 chic sinh hoat tap trung, toa dam, van hod, van nghé,
thé thao, giao lwu, hoc kinh nghiém... Vi du:

STT | Noi dung sinh hoat Hinh thitc t6 chire
1 | Phé bién ché d6 chinh Tap trung: phé bién tai lidu; hoic photo, mail
sach gtri doan vién
2 | Ky niém cac ngay 1€ | Giao luu vin nghé, thé thao; tip trung phd bién
16n tai liéu
3 | Két nap doan vién Tép trung t6 chic I€...

1.4. Mét sé luu y:

Chon dung ndi dung sinh hoat ¢6 y nghia quan trong trong viéc nang cao
chét luong sinh hoat CDCS. Pé c6 ndi dung ding dan thiét thyc dua ra thao
luéin va quyét nghi trong mdt cudc sinh hoat CBCS cin cha y dén nhiing can cir
sau day:

Thtr nhat phai cin ctr vao chiic ndng, nhiém vu ctiia CDCS theo quy dinh
ctia Diéu 1é Cong doan dé xac dinh ndi dung, pham vi va trach nhiém tham gia
ciia CDCS. Tranh tinh trang sinh hoat CDCS ban bac va quyét dinh nhimg no1
dung khoéng thudc chirc nang, nhiém vu cua CDCS, dan t6i tinh trang van dé
dugc ban bac, thao luan va quyét dinh khong c6 kha nang thuc hién, tham chi,
can thiép qué sau vao cong viéc ctia chinh quyén, chyén mén.

Th hai, bam sat nhiém vu chinh tri cia CDCS, ndm chic dic diém cu thé
cua CDCS, cua don vi va nhiing van dé dang dit ra, thuc hién ché d6 chinh sach
va chim lo doi sdng trong pham vi chirc néng, nhiém vu cua CDCS, va tinh hinh
tu tudng cia doan vién dé chon van dé cu thé dua vao ndi dung sinh hoat cho
phu hop, dap Gng duoc doi héi cia tinh hinh thyc tién tai co s& va mong mudn
cua doan vién.

Thir ba, thuc hién ké hoach cua cap trén vé td chic cac hoat dong nhu:
hoc tap cac chi thi, nghi quyét, cac chu truong chinh sach; sinh hoat chinh tri tap
trung; thong tin, thong bao thoi sy, v.v..




Tht tu, chuong trinh c¢dng tac cia CDCS trong nhiém ky, dé chu dong lua
chon va chuén bi n6i dung cho cac budi sinh hoat CDCS .

2. Ban hanh quy dinh théng nhit thoi gian cu thé dé to chire sinh hoat
To6 Coéng doan, CDPCS, Ban Chap hanh Cong doan:

- Déy la viéc lam rit cAn thiét d& nang cao chét lugng sinh hoat CDCS.
Bdi vi, mudn nang cao chét luong sinh hoat CBCS thi trudce hét phai té chic
thanh né nép sinh hoat CDCS.

- V& thoi lugng sinh hoat khong nén qua kéo dai thoi gian sinh hoat
CDCS (sinh hoat CBCS, BCH dinh ky t6i da khong qua 2 gio; Té CP khong
qua 1 gio). Co thé bé tri sinh hoat cling ngay voi chuyén mon, nhung phai cé su
tach biét sau sinh hoat chuyén mén thi to chirc sinh hoat cong doan va nguoc lai,
khong 16ng sinh hoat chuyén mon va sinh hoat cong doan vao cung 1 cude sinh
hoat. Phai chon thoi diém tién ‘hanh sinh hoat, nhit 1a déi véi nhimg ndi dung
can ban bac, thao luan ngay, néu dé cham s& han ché tac dung, thdm chi khong
con tac dung nira.

3. Chuén bi chu d4o ndi dung va to chire sinh hoat:
3.1. Phin cong chudn bi nji dung sinh hoat CDCS:

_ Chu tich CDCS phai 1a ngudi chi dao truc tiép viéc chuin bi ndi dung
cho timg cudc hop. Tuy theo no1 dung da lya chon, Chu tich CDCS phan uy vién
Ban Chap hanh, doan vién, chudn bi, hodc cung cip nhiing théng tin, tu lidu, 56
lieu dé Ban Chap hanh CBCS chuin bi no1 dung sinh hoat. Pong chi Chu tich
CDbCS cin truyén dat cho nguoi hodc t6 chirc duoc giao nhiém vu dé hiéu 16 Y
kién chi dao ctia Ban Chip hanh. Khi noi dung sinh hoat CDCS di duoc chuan
bi, Ban Chap hanh CPCS phai hop dé ban bac thao luin trudc khi dua ra hoi .
nghi CDCS. Trong qua trinh chuin bi ndi dung sinh hoat CBCS néu co vudng
mac dleu gi can bao cao Cong doan cép trén hodc Cip uy cta don vi dé xem xét
giai quyét.

- Ban Chap hanh CDCS can chi 16 ndi dung chu yéu can thao luén, du
kién céc loai y kién khac nhau co thé xuat hién xung quanh vén dé dua ra ban
bac va quyet nghi, du kién phén cong td chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc
hién ndi dung sinh hoat CDCS.

- Noi dung sinh hoat Céng doan phai duoc g trude dén cac TS Cong
doan, doan vién tham du it nhat 1 ngay (c6 thé gui mail)

3.2. Phéin cong diéu hanh budi sinh hoat CDCS:

Chu tich CDBCS phan cong uy vién Ban Chap hanh va doan vién phu trach
timg cong viéc dé tb chirc sinh hoat CDCS, cu thé 1a:

- Phén cong ngudi chu tri sinh hoat CDCS, thong thuong thi Chu tich
CDCS la nguoi chu tri sinh hoat, cling c6 thé phan cong Phé Chu tich chu tri
sinh hoat.




- Phan céng nguoi thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian sinh hoat
CBCS va chuan bi nhiing diéu kién cén thiét dé sinh hoat CBCS .

- Phan céng Uy vién Ban Chap hanh bao co ndi dung, thoi gian, dia d1em
du klen sinh hoat CDCS 1¢ ky va moi dai biéu tham du sinh hoat CPCS néu
thdy can thiét.

4. Thue hi¢n thong nhit ndi dung 01 budi sinh hoat Cong doan co sd,
To Cong doan:

Moi cuge sinh hoat CDCS, T Céng doan c ndi dung khac nhau va hinh
thirc sinh hoat phti hop véi ndi dung dé, song nén cé cac phin nhu sau:

Phan 1.

- Kiém diém sb doan vién du sinh hoat: s6 doan vién vang mit, 1y do vang
mit cla timg ddng chi; sb dai biéu dén du (néu co); cur d6ng chi chu toa va thu
ky hoi nghi.

- Béng chi chu toa néi 16 muc dich, yéu ciu ctia cudc sinh hoat.

Phin 2. Sinh hoat van ban.

Phén 3. Bo cio thang qua, ké hoach thang toi.

Phan 4. Cac ndi dung khac (néu co)

- Xét thi dua khen thuéng, trg cap kho khan.

- Xét két nap doan vién, gi6i thiéu doan vién wu ti cho Pang.

- Cong khai tai chinh Céng doan, cac quy xa hoi do doan vién déng gop.

- Théng qua duy toan, quyét toan tai chinh Céng doan.

Phan 5. Tong két budi sinh hoat.

*Luru ¥

- Dong chi dugc phén cong chuan bi nd1 dung sinh hoat béo cao ndi dung

dd dugc chuén bi trude CDBCS: yéu cau bao cdo ngan gon, 16 rang, nhat 1a déi
v6i nhitng ndi dung chi yéu, dé danh nhiéu thoi gian cho CDCS thao luén.

- Qua trinh tién hanh sinh hoat phai bao dam thuc hién nghiém chinh
nguyén tac tap trung déan chu. Bong chi chil toa cin néu nhiing van dé can thao
luén va moi doan vién déu phat biéu ¥ kién cia minh, ké ca ¥ kién khac voi
nhimg diém trong ndi dung di dwgc chuédn bi cia Ban Chap hanh, khac voi y
kién cua doan vién khac. Qua thao luén dén chu, cudi cing nhimg vén dé do
phai dwoc biéu quyét va thanh nghi quyét cia CDCS.

- Dong chi chu toa két luan hoi nghi, can nhén x¢ét tinh than, thai do cla
cac thanh vién trong hoi nghi, néu 6 nhiing van dé da nhat tri, dugc biéu quyét
théng qua va nhiing vin dé con c6 v kién khéc nhau cin tiép tuc nghién ciw,
chuan bi y kién dé hoi nghi l4n sau trao ddi, thao luén hodc bo céo 1én cap trén.




Tranh tinh trang két thiic sinh hoat CDCS nhung khéong c6 két luan hoi nghi, dan
to1 sau sinh hoat CBDCS mo1 nguoi hi€u va noi theo cach riéng cua ho.

- Toan b dién bién cua cudc sinh hoat CBCS, T6 Cong doan phai dugc
ghi chép day du, chinh xac trong S6 bién ban hop thuong ky cua CDCS, ctua T6
Céng doan theo mau do Cong doan cap trén goi v (phu luc).

5. Pé cao trach nhiém tham gia sinh hoat CPCS ciia doan vién:

Tham gia sinh hoat CDCS la trach nhiém va cling la quyen loi ctia moi
doan vién. Khong tham gia déu din sinh hoat CDCS thi doan vién sé tu tach
minh khéi t6 chirc Cong doan va nhiéu 14n nhu thé s& bi dua ra khoi doan.

Pdi véi nhimg doan vién la can bo lanh dao chu chét co quan, don vi can
guong miu tham gia sinh hoat CDCS, chu dong sip xép cong viéc dé tham gia
sinh hoat CDCS. Nhiing doan vién 1a can bo lanh dao chu chét cua don vi tham
gia sinh hoat CDCS mot cach déu dan, nghiém tic c6 tac dung to 16n dbi véi
nhiing doan vién khac va véi viéc nang cao chit luong sinh hoat CBCS. Tuy
nhién, nhitng doan vién nay tham gia sinh hoat CBCS can xéc dinh rd minh
tham gia sinh hoat CDCS v6i tu cach la mot doan vién cua CDCS, thuc hién
nghia vu, trach nhiém cua mot doan vién, phat biéu, thao luén ciing véi tu cich
12 mot doan vién, can tranh ¢ y nghi khong dung, cho rang, doan vién 1a CDCS
lanh dao chu chot tham gia sinh hoat CDCS véi tu cach 1a thu truéng co quan,
don vi, can bo cap trén.

6. Tang cudng su chi dao, kiém tra ciia Ban Chéap hanh, Uy ban kiém
tra CDCS:

Chét lugng sinh hoat CDCS duoc quyét dinh chi yéu boi trinh do, kinh

nghiém cong tic Cong doan, tinh than trach nhiém, tac phong lam viéc khoa -

hoc, dan chu cua Ban Chép hanh CDCS va ctia doan vién. Song néu dugc kiém
tra, hd tro thuong xuyén sé& nang cao chit luong sinh hoat CBCS, Té CD. Do d6
Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra CDCS can thuc hién cac cong viéc chinh sau
day:

- Phén céng 1y vién theo ddi, giup d& cac T6 Cong doan vé ndi dung hoat
dong thuc hién sinh hoat.

- Boi dudng kién thire, phd bién kinh nghiém céng tac Céng doan cho T
truéng CD trong d6, c¢6 kién thirc va kinh nghiém vé sinh hoat T4 CD .

- Huong dan yéu cau, ndi dung sinh hoat T CP hang thang va cung cap
tai liéu can thiét.

- Phan cong Uy vién tham gia cac cudc sinh hoat T6 CD dé ndm chac tinh
hinh cua T6 CD .

- Thuong xuyén kiém tra viéc sinh hoat CDCS, T6 CP bang cac hinh thie
thong qua bao cao cua CDCS, T6 CD, kiém tra bién ban sinh hoat CDCS, T
CP hoic kiém tra dot xuat ngay trong thoi gian CDCS, T4 CD dang sinh hoat.




Nang cao chét hmng va hiu qua sinh hoat CDCS, Té6 CP 1a mdt bién
phap quan trong dé cung co, kién toan CDCS, T6 CP. Ban Chap hanh CBCS
can nam chic nhiing van dé chii yéu néu trén va van dung vao diéu kién cu thé
clia don vi dé ning cao chat luong sinh hoat CBCS, dong gop tich cuc va cé
hiéu qua thue hién nhiém vu d6i méi va ning cao hiéu qua hoat dong Coéng doan
trong giai doan hién nay.

De nghi céc cong doan cip trén truc tiép co s& chi dao cac CDCS truc
thudc trién khai va thuc hién theo néi dung hudng dan nay. Moi vudng mac

phan dnh kip thoi véi Ban Thuong vy LDLD tinh (qua Ban td chirc) dé dwoc hd
trQ. LA ma—

Noi nhin:

-BTV LBLD tinh;

- CD cap trén truc tiép co sd;
- Luu: VP, BTOC//Véé,

an Song Toan




