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HUONG DAN

X4y dyng dy todn tai chinh Céng doan nim 2018

* ok

- Cén clr Luat Cong doan ndm 2012; Piéu 18 Cong doan Viét Nam;

- Cin cr Quyét dinh sb 1908/Qb- TLD ngay 19/12/2016 clia Doan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé V1ec ban hanh Quy dinh vé quéan ly tai
chinh, tai san cOng doan, thu, phan phéi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai
chinh cdng doan;

- Cin ctr két qua thu, chi tai chinh cdng doan nam 2016, tinh hinh thuc hién
du toan tai chinh c6ng doan nam 2017, Lién doan Lao ddng tinh huéng dan cac cip
cOng doan x4y dung du toan tai chinh c¢6ng doan nim 2018 nhu sau:

I- PANH GIA TINH HINH THUC HIEN DU TOAN TAI CHINH
CONG POAN NAM 2017

1. V& thu.

Cén ct két qua tb chirc thuc hién thu kinh phi c6ng doan, doan phi cdng doan
trong 9 thang dau ndm va wdce thyc hién thu ca nam 2017, don vi tp trung dénh gi4
mdt s ndi dung chi yéu sau:

- Déanh gid dung thue chét nhitng thuan loi, khé khin trong vigc thu kinh phi
va doan phi cong doan theo Luat Cong doan nam 2012, Nghi dinh s 191/2013/ND-
CP cua Chinh phu.

- Danh gia, phan tich tac dong cla vige sira dbi, bd sung cac ché d6 chinh
sach ctia Nha nuée va Tong Lién doan vé co ché thu, phéan cap thu c6 anh huéng
dén két qua thu kinh phi, doan phi c6ng doan.

- Dénh gi4 cong tic phdi hop vé thu kinh phi cdng doan vé&i co quan Thué va
céc co quan ban nganh khdc c¢6 lién quan dén viéc thu kinh phi.

- So sanh cong tdc théng ké, theo doi sd lidu lao dong, doan vién theo béo céo
ctia bd phan td chue cdng doan voi s6 lidu lao dong, doan vién theo sd liéu thu tai
chinh cdng doan, véi s6 li€u lao dong c6 tham gia bao hiém xa hdi cia co quan
BHXH dia phuong...

2. V& chi va quan ly tai chinh, tai sin céng doan.
- Danh gia tlnh hinh thuc hién cac néi dung chi tai chinh cong doan ndm 2017

theo dy todn; viéc trién khai phan b, giao du toan va cép kinh phi dugc duyét nam
2017.



- Panh gia nhitng khé khan, thuén lgi cia don vi trong viéc trién khai thuc
hién cac quy dinh méi vé thu, chi tai chinh cong doan dbi véi Coéng doan co sd; véi
co quan Céng doan CAp trén truc tiép co sd...

- Bao céo két qua trién khai thuc hién ché @ tu chu, tr chiu trach nhiém vé
sir dung bién ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh ddi vé6i cac co quan cong doan
chuyén trach.

Trén co s& két qua danh gié tinh hinh thyc hién nhiém vu tai chinh cong doan
niam 2017 va cac quy dinh hién hanh cta Nha nuée, Tdng Lién doan, Lién doan Lao
dong tinh. Céc don vi chii dong dé xuat Lién doan Lao dong tinh nhimg viée c6 lién
quan dén x4y dung duy toan nim 2018 trong phan Thuyét minh ctia don vi.

II- XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2018
1. Muc tiéu, nguyén tic.

- Du toan tai chinh cong doan nam 2018 can quan tri¢t va thyc hién nghiém
tic cac didu khoan vé tai chinh cong doan theo Lu4t Céng doan nam 2012, Nghi
dinh s6 191/2013/ND-CP cta Chinh phi, cac quy dinh cua Téng Lién doan, LDLD
tinh vé& cong tc tai chinh cdng doan. Trong d6 can c6 bién phép td chirc thuc hién
viéc thu kinh phi, doan phi cong doan, khic phuc tinh trang that thu kinh phi, doan
phi cdong doan. Déc biét chu y dén cac don vi, doanh nghi€p chua thanh lap td chtrc
Cong doan.

- Xéy dung du toan thu tai chinh cng doan phai dam bao thu ding, thu du,
theo quy dinh cua Nha nudc va Tong Lién doan da ban hanh.

- Du toan chi tai chinh c6ng doan cin bd tri cac khoan chi theo hudng tiét
kiém, hi€u qua va di€u ti¢t giam chi cac khoan chi quan ly hanh chinh, hoat dong
phong trao danh kinh phi cho viéc xay dung céac thiét ché ciia Céng doan cho coéng
nhan lao dong tai cac Khu cong nghi€p theo tinh than Nghi quyét 9¢/NQ-BCH cua
Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Mot s6 ndi dung chi yéu.

Dy toan thu tai chinh c6ng doan ndm 2018 phai xay dung theo huéng tich
cuc, ¢6 tinh thue thi cao. Can cu tinh hinh thyuc té ctia tmg don vi c6 dbi chiéu véi
s6 lidu lao dong, qu¥ tién lwong tham gia bao hiém x3 hoi cla cic co quan, don vi,
doanh nghiép dé xay dung du todn thu trén co s& dam bao thu dung, thu du cac
nguon thu theo quy dinh cta phép luét.

Ban Thuong vu céng doan céc Cé(lp’ can tip trung chi dao tbt cong tac xdy
dung du toan thu kinh phi cong doan, nhat la thu trong don vi thudc khu vuc san
xudt kinh doanh (SXKD), don vi chua thanh 13p cong doan co s¢... nham khac
phuc tinh trang that thu kinh phi cong doan va doan phi céng doan trong cac cong
doan co sé.

Uéc tinh tai chinh céng doan tich liiy dén ngay 31/12/2017 dé can dbi vao du
toén thu, chi tai chinh céng doan nam 2018.

2.1 Xdy dung dw todn thu tai chinh cong doan nam 2018.
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2.1.1 Thu kinh phi cong doan.

S6 lao dong, quy tién lvong 1am can ctr xdy dung du todn thu kinh phi céng
doan: Can ¢t Diéu 5 Nghi. dinh 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta
Chinh phu quy dinh chi t1et vé tai chinh céng doan. S& lao dong thude dbi tugng
dong kinh phi cong doan gdm ca lao dong cua nhitng don vi chua thanh 14p céng
doan co s6.

Can clr mure tang lwong dinh ky cta khu viee HCSN, muc ting luong t61 thiéu
ving cta khu vuec SXKD dé céc don vi xdy dung mirc thu kinh phi cong doan déi
véi ting khu vuec.

a. Poi véi co quan, 16 chire, doanh nghiép da thanh lap Céng doan co so:

Don vi phai théng ké ddy du sé lao dong thudc ddi twong déng kinh phi cong
doan theo quy dinh trén theo don vi thudc khu vuc hanh chinh sy nghiép (HCSN),
khu vuc san xut kinh doanh (SXKD).

b. Poi véi doanh nghiép chua co thanh Idgp Céng doan co so:

Céc cAp Cong doan phai théng ké toan bd don vi DN va phan loai:

- Doanh nghi€p c6 duéi 10 lao dong dong trén dia phuong.

- Doanh nghiép c6 tir 10 lao ddng trd Ién dong trén dia phuong, du kién phai
thu kinh phi c6ng doan trong nim 2018 theo s6 liéu qu§ tién lwong tham gia BHXH
clia cac don vi d6 trén co s& dbi chiéu vdi co quan BHXH dia phuong trong nam
2017. Trén co s& thong ké d6 dwa vao du todn sd lao dong thude dbi twong dong
kinh phi cong doan theo quy dinh trén. (Luu y: Thuc hién theo Nghi quyét sé
05/NQ-LDLD ngay 19/12/2014 cuia Ban Chap hanh LDLP tinh vé thu kinh phi cong
doan trong cdc doanh nghiép chua cd 16 chite céng doan va Chuong trinh so
05/CTr-LDLD ngay 29/3/201 6 vé cbng tdc tdi chinh coéng doan trong tinh hinh
mai).

V& tién luong tinh thu kinh phf cong doan, don vi c6 thé 14y muec tién luong
t6i thiéu viing 1am co s tinh s6 thu kinh phi céng doan.

Khi téng hop sb lao dong xay dung du toan tai chinh cong doan nim 2018
néu c6 chénh léch so véi sb liéu bdo cdo thdng ké lao dong gdi Ban Td chirc hodc
lao dong gidm do doanh nghi€p giai thé, ngimg hoat dong, don vi phai cé béo cdo
giai trinh, thuyét minh chi tiét kém theo.

2.1.2 Thu doan phi cong doan.

- Cén ¢t x4y dung dy toan thu doan phi cong doan thuc hién theo Quyét dinh
56 1908/Qb-TLD ngay 19/12/2016 cua Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam v€ vi€c ban hanh Quy dinh vé quan Iy tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan phdi ngudn thu va thuéng, phat thu, ndp tai chinh céng doan.

- Thu doan phi cong doan dy todn nim 2018 phai ting 15% so v&i quyét toan
thu doan phi cila nam 2016 da dugc LDLD tinh phé duyét.

2.1.3 Thu khac.



Trén co s& sd thuc hién theo bao cdo quyét toan tai chinh cong doan nim
2016, udc thuc hién nidm 2017 cac don vi du kién so thu khac trong du todn ndm
2018.

2.2 Xdy dung dw todn chi tai chinh cong doan nam 2018.

- Du toé4n chi tai chinh c6ng doan nim 2018 cin chip hanh nguyén tic x4y
dung va giao dyu todn cua Ban Thuong vu LDLD tinh; quan triét cac gidi phap ve
tiét kiém chi tiéu, chéng lang phi, bio dam dung ché d6 dinh mirc theo ding quy
dinh cia phéap luat hién hanh; Quyet dinh s0 827/QD-TLD ngay 17/6/2015 cua
Poan Chu tich Téng Lién doan veé vi€c ban hanh Chuong trinh Thure hanh tiét kiém,
chbng lang phi trong céc cip cong doin va Hudng dan sé 12/HD-LDLD ngay
03/9/2015 cia Ban Thudng vu LDLD tinh vé thuc hién chwong trinh trén. Pdng
thiri didu tiét giam chi 10% cac khoan muc chi quan ly hanh chinh, hoat dong phong
trao dé danh kinh phi nép vé Tong Lién doan phuc vu cho viéc xay dung céc thiét
ché ctia cbng doan phuc vu cho cdng nhan lao dong tai cdc Khu cdng nghiép, Khu
ché xuét.

Dy todn chi phai trong pham vi ngudn thu dugc phan phdi, stt dung trong
nam theo quy dinh phéan phéi cia Lién doan Lao dong tinh, binh quén dinh mirc chi
mot cdn bd cong doan chuyén trach la 250 triéu dong/ngudi/nam (bao gdm cé tién
luong va cac khoan déng gdép). Céan cur két qua thuc hién binh quan du toan chi
trong 3 ndm 2015 - 2016 - 2017 d4 dugc LDLD tinh giao lam co s¢ xac dinh du
toan kinh phi chi cho ndm 2018. S luong can b cong doan chuyén trach ciia mdi
don vi thuc hién theo Quyét dinh phan bd sé luong cén bd cdng doan chuyén trach
cuia Ban Thuong vu LPLD tinh hang ndm.

Trong du toan chi cin tinh toan k¥ ngudn kinh phi dé t6 chirc thuc hién cac
nhiém vu trong tdm, quan tim dén ndi dung va hinh thirc hoat dong, viéc sira chita
try s¢ lam viéc, mua sdam trang thiét bi, tai san... Ddng thoi xac dinh nghia vu ndp
kinh phi vé Lién doan Lao ddng tinh.

- Lién doan Lao dong cac huyén, thanh phé; Céng doan nganh, Cong doan
Vién chirc, Céng doan céc Khu cdng nghiép can chu dong tich cuc thuc hién quyén
tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudéc, Téng Lién doan va Lién doan Lao ddng tinh.

- Vé phan phdi tai chinh c6ng doan: Thuc hién theo Quyét dinh s 1908/Qb-
TLD ngay 19/12/2016 cia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé
viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san coéng doan, thu, phan phéi
ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh céng doan va Quyét dinh sb 81/QDb-
LPLD ngay 30/5/2016 ctia Ban Thudong vu LDLD tinh vé viéc ban hanh Quy dinh
phén phdi ngudn thu tai chinh cong doan.

- V& chi ctia cdc Cong doan cép trén co s& thuc hién theo Quyét dinh sb
826/QD-TLD ngay 07/7/2014 cia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam v€ vi€c ban hanh muc luc thu, chi tai chinh co quan cong doan. Tiéu chuin,
ché d6 chi ciia co quan cong doan cip trén co sé thuc hién theo céc quy dinh hién
hanh cia Nha nuée, Tong Lién doan (QD 1911/QD-TLP ngay 19/12/2016), Lién
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doan Lao dong tinh (Huéng din s6 08/HD-LBLD ngay 13/3/2017; Hudéng din sb
23/HD-LDLD ngay 21/7/2017) va Quy ché chi tiéu ndi bd ciia cac cdp Cong doan.

- V& noi dung chi cua Céng doan co s& thuc hién theo Quyét dinh s
1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co s&; Hudng
dan s§ 13/HD-LDLD ngay 30/3/2017 ctia Ban Thudong vu LPLD tinh Bén Tre.

Trong du toan thu, chi tai chmh,cong doan ndm 2018 cua don vi néu str dung
tai chinh cong doan tich Iy phai thuyét minh cu thé timg ndi dung va dugc st dung
khi Lién doan Lao dong tinh phé duyét.

3. Ho so du toan tai chinh cong doan nim 2018 géi vé LDLD tinh 02 bj
gom:

* Poi voi Cong doan cip trén truc tiép co sé:

- B4o c4o téng hop du toan thu — chi tai chinh céng doan (Mau s6 B15-TLD)

- Bang théng k& danh sach cac don vi theo khu vuc HCSN, khu vuc SX,KD,
to chirc doanh nghiép chua thanh 14p cong doan co s& do don vi quan ly c6 s0 lao
dong, cong doan vién, quy tién luvong. Va bang tong hop theo ddi lao dong, quy tién
luong cua cac don vi tham gia bdo hiém x& hdi cua co quan Bao hiém x4 hoi dia
phuong

- Danh sach can b¢ cong doan chuyén trach va lao déng khac tai don vi.

- Bang thuyét minh chi tiét du toan thu, chi tai chinh c6ng doan nam 2018.

* Poi voi Cong doan co sé truc thude LDLD tinh:

- B4o c4o tdng hop du toan thu — chi tai chinh cong doan (MAu s6 B14-TLD)

- Bang thuyét minh chi tiét du todn thu, chi tai chinh cong doan nam 2018
(néu co).

I1I- TO CHU'C THUC HIEN

1. Quy trinh, thoi han nop Bao cao du toan.

- Céc Lién doan Lao dong huyén, thanh pho Cong doan nganh, Céng doan
Vién chire, Cong doan cac Khu cong nghiép t6 chirc hudng dan CDCS truc thuoc
x4y dung du toan, tdng hop bio cdo dur toan tai chinh cong doan nam 2018 cia cip
minh theo ding c4c quy dinh ctia Téng Lién doan, Lién doan Lao ddng tinh va vin
ban huéng dan nay.

- Cong doan co s¢ truc thudge Lién doan Lao ddng tinh 14p du toan nam cua
don vi theo mAu B14-TLD va gdi vé Ban Tai chinh Lién doan Lao dong tinh.

Thoi han ndp bao céo trude ngay 15 thang 11 nim 2017,
2. Phuong thirc xét duyét duy toan.

- Cin ¢t theo hd so bdo cédo dy toan cia cdc Lién doan Lao dong huyén,
thanh phd; Céng doan nganh, Coéng doan Vién chic, Cong doan cic Khu cong
nghiép. P6i chiéu voi két qua thuc hién tai chinh céng doan nim 2017, Ban Tai
chinh LPLD tinh téng hop 1ap Bao cdo téng du toan thong qua Ban Thuong vu va
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g6i Tong Lién doan phé duyét. Sau khi c6 két qua phé duyét du todn nim ctia Tong
Lién doan, Ban Tai chinh LDLD tinh du kién giao chi tiéu thu, chi c4c don vi trinh
Ban Thuong vu LPLD tinh phé duyét.

- Cin ctt huéng dan nay, cac LDLD huyén, thanh phd, Cong doan nganh, CD
Vién chitc, CD céc Khu cong nghiép van dung vé&i hoat dong thuc té cta don vi
minh @ hudng dan cac Cong doan co sé truc thudce thuc hién trong ndm tai chinh.

Trong qua trinh X8y dung, xét duyét du toan tai chinh cong doan nam 2018
kh1 ¢6 nhitng chinh sach, ché d6 méi ban hanh va c6 vuong méc cac don vi béo cdo
vé Lién doan Lao dong tinh xem xét, giai quyét. //

Noi nhdn:

- TT LDLD tinh; b
- Cac Ban LDLD tinh; LIEN DOAN
- Céc LPLD huyén, thanh phé; LAO BQNG
- Céac CDb nganh, VC, KCN; ,

- Céac CBCS truc thuoc;

- Luu VP, E%‘"




