TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TiNH BEN TRE Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:45/HD-LPLD Bén Tre, ngay 30 thing 8 nim 2016

HUONG DAN

Xay dung dy toan tai chinh Cong doan nam 2017

- Can cr Luat Cong doan ndm 2012; Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Can ¢t Quyét dinh sb 269/Qb-TLD ngay 07/3/2014 cua Doan Chu tich
Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché quan ly tai chinh
Cong doan;

_ Can cur két qué thu, chi tai chinh cong doan nam 2015, tinh hinh thuc hién
du toan tai chinh cdng doan nam 2016, Lién doan Lao dong tinh huéng dan cdc cap
cbng doan xay dung du toén tai chinh cong doan nam 2017 nhu sau:

~I- PANH GIA TINH HINH THUC HIEN DU TOAN TAI CHINH
CONG POAN NAM 2016

1. V& thu.

Cén ctr k&:—f‘t qua tb chirc thuc hién thu kinh phi céng doan, doan phi céng doan
trong 9 thang diu nam va udce thyc hién thu ca nam 2016, don vi tap trung danh gia
mot sO ndi dung chu yéu sau:

- DBanh gia dung thuc chét nhiing thuan loi, khé khan trong viéc thu kinh phi
va doan phi cong doan theo Ludt Cong doan ndm 2012, Nghi dinh s6 191/2013/ND-
CP ctia Chinh phu.

- Panh gid cong tac phdi hop vé thu kinh phf céng doan véi co quan Thué zac
cap.

- Banh gia, phan tlch tac dong cua viéc sura a6, bo sung cac ché dé chinh sach
ctia Nha nude va Tong Lién doan vé co ché thu, phan cép thu c6 anh huong dén két
qua thu kinh phi, doan phi céng doan.

- So sénh cong tac théng ké, theo ddi sb ligu lao dong, doan vién theo bdo cdo
cia to chirc véi sd liéu lao dong, doan vién theo s6 ligu thu tai chinh cong doan...

2. Vé chi va quan Iy tai chinh, tai sin cong doan.

- Déanh gia tinh hinh thue hién cac noi dung du todn chi tai chinh cong doan
nidm 2016; viéc trién khai phén b0, giao du toan va cap kinh phi duoc duyét nam
2016.

- Panh gia nhiing khé khan, thuan loi ctua td chirc Cong doan trong viéc trién
khai thuc hién Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Thu tuéng Chinh
pht quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan; cac quy dinh mdi vé thu, chi tai chinh

1



Céng doan co s&; ndi dung chi, muc luc thu chi tai chinh co quan Cong doan Cép
trén truc tiép co so...

- Béo cdo két qua trién khai thuc hién ché d6 tu chy, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cc co quan céng doan.

Trén co s& két qua danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh céng doan
nam 2016 va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, Tbng Lién doan, Lién doan Lao
dong tinh. Céc don vi chu dong & xuét Lién doan Lao 'dong tinh nhing viéc c6 lién
quan dén x4y dung du toan nam 2017 trong phén Thuyét minh ctia don vi.

II- XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2017

1. Muc tiéu, nguyén tic.

- Du toan tai Cl‘n'nh cdng doan ndm 2017 can quéan triét va thuc hién nghiém
tac cac diéu khodn ve tai chinh cong doan theo Luat Cong doan nam 2012, Nghi
dinh ctia Chinh pht, cdc quy dinh cta Tong Lie:n doan, LPLD tinh vé cdng tac tai
chinh céng doan. Trong dé cén ¢ bién phap t6 chirc thuc hién viéc thu kinh phi,

doan phi cong doan, khéc phuc tinh trang that thu kinh phi, doan phi céng doan. Béc
biét chu ¥ dén cac don vi, doanh nghiép chua thanh 14p t6 chirc Cong doan.

- Xéy dung du toan thu tai chinh cong doan phai dam bao thu dung, thu du,
theo quy dinh ctia Nha nudc, Tong Lién doan di ban hanh.

- Du toan chi tai chinh céng doan can b tri cac khoan chi theo hudng tiét
kiém, hi¢u qua, tép trung cho cac hoat dong phong trao, hudng vé co s6, dao tao bdi
dudng cén bo cong doan, phat trién doan vién... giam chi tiép khéch, hanh chinh va
cac chi phi khac.

2. M6t s6 néi dung chi yéu.

Du toéan thu tai chinh céng doan ndm 2017 phai xay dung theo hudng tich
cue, ¢6 tinh thuc thi cao. Cén ¢t tinh hinh thuc t€ cla tung don vi dé xdy dung du

ton thu trén co s& dam bao thu dang, ¢ cac ngudn thu theo quy dinh cua phap luat
dé c6 ngudn kinh phi chlt ddng chi phuc vu cdc hoat dong cla td chirc Cong doan.

Ban Thudng vu cong doan céc cép can tap trung chi dao tbt cdng tac xay dung
du toan thu kinh phi ¢dng doan, doan phi cdng doan khu vuc san xuét kinh doanh
(SXKD), don vi chua thanh lap cong doan co so... nhim khéc phuc tinh trang thét
thu kinh phi va doan phi c6ng doan.

_ Ubc tinh tai chinh cong doan tich lily dén ngay 31/12/2016 dé can dbi vao
du toan thu — chi tai chinh cong doan nam 2017.

2.1 Xay dung duy todn thu tai chinh cong doan nam 2017.

2.1.1 Thu kinh phi cong doan.

Lao dong, tién luong lam can ctt xdy dung du toan thu kinh phi céng doan:
Cén ct Pidu 5 Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan. Lao dong thudc d6i tuong déng kinh
phi cong doan gdm ca lao ddng clia nhitng don vi chua thanh 14p cong doan co s6.
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Can ¢t muc ting luong dinh ky ctia khu vuc HCSN, 16 trinh ting luong toi
thiéu vung cta khu vire SXKD cac don vi xdy dung mtrc thu kinh phi cong doan doi
voi tung khu vuec.

a. Dbi v6i co quan, t6 chire, doanh nghiép da thanh 1ap Cong doan co so:

Pon vi phai thdng ké day du s lao dong thudc ddi twong dong kinh phi céng
doan theo quy dinh trén theo timg khu vuec HCSN, khu vuc SXKD.

b. Béi véi doanh nghiép chua c6 thanh 1ap Céng doan co s6:

Pon vi phai théng ké, phén loai, du kién céc doanh nghiép phai thu kinh phi
cong doan trong ndm 2017 (Thuc hién theo Nghi quyet so 05/NQ-LDLD ngay
19/12/2014 cua Ban Chdp hanh LDLD tinh vé thu kinh phi cdng doan trong cdc
doanh nghiép chuwa cd t6 chitc cong doan va Chuong trinh s6 05/CTr-LDLD ngay
29/3/2016 vé cong tdc tai chinh cong doan trong tinh hinh mdi). Trén co s6 do théng
ké dua vao du toan s6 lao dong thudc doi tuong dong kinh phi cdng doan theo Quy
dinh trén.

, }/é tién lwong tinh thu kinh phi cong doan, don vi co thé 14y murc tién luong
toi thiéu vung lam co s& tinh s6 thu kinh phi cdng doan.

Khi téng hop s6 lao dong xay dung du toan tai chinh c6ng doan nam 2017 néu
c6 chénh léch so v&i bao céo thong ké lao dong goi Ban T6 chire hodc lao dong giam
do doanh nghiép giai thé, ngimg hoat dong, don vi phai ¢ bao cao giai trinh, thuyét
minh cu thé.

2.1.2 Thu doan phi cong doan.

- Cén clr xay dung du toan thu doan phi cong doan thuc hién theo Hudng dan
s0 258/HD-TLD ngay 07/3/2014 ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh
vé ddng doan phi cdng doan.

- Thu doan phi céng doan dy todn nam 2017 phai ting 15% so v&i quyét toan
thu doan phi cia ndm 2015 da duge LDLD tinh phé duyét.

2.1.3 Thu khac.

Trén co s sb thuc hién theo bao céo quyet toan tai chinh céng doan nam
2015, wde thuc hién ndm 2016 cac don vi dy kién s6 thu khac trong du toan nam
2017 theo huéng ting ngudn thu.

2.2 Xay dung duy todn chi tai chinh cong doan nam 2017.

- Du toan chi tai chinh cong doan nam 2017 can chip hanh nguyén téc xay
dung va giao du todn cia Ban Thuong vu LDLD tinh; quan triét cac giai phap vé tiét
kiém chi tiéu, chong ling phi, bao dam duing ché @6 dinh muc theo ding quy dinh
ctia phap luét hién hanh; Quyét dinh s6 827/QP-TLD ngay 17/6/2015 cua boan Chu
tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Chuong trinh Thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi trong cac cip cong doan va Huong dan s6 12/HD-LPLD ngay 03/9/2015 cla
Ban Thuong vu LDPLD tinh vé thuc hién chucmg trinh trén.

Du to4n chi phai trong pham vi ngudn thu dugc phan phdi, str dung trong nam
theo quy dinh phan phoi ctia Lién doan Lao dong tinh, binh quén dinh muc chi mot
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c4n bd céng doan chuyén trach 1a 200 triéu dong/ngum/nam (bao gom ca tién luong
va cac khoan dong gbép). Trong du toédn chi can tinh todn k§ nguodn kinh phi dé to
chire thuc hién cac nhiém vu trong tdm, quan tam dén nodi dung va hinh thirc hoat
dong, viéc stra chita tru s& lam viéc, mua sam trang bi tai san.. Dong tho1 x4c dinh
nghia vu ndp kinh phi v& Lién doan Lao dong tinh.

- Lién doan Lao ddng céc huyén, thanh phd; Céng doan nganh, Cong doan
Vién chire, Cong doan cac Khu cong nghiép can chll dong tich cuc thuc hién quyén
tu chu, tu chiu trach nhiém vé& st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nuée, Tong Lién doan va Lién doan Lao dong tinh.

- V& phan phdi tai chinh céng doan: Thuc hién theo Quyét dinh s6 270/QD-
TLD ngay 07/3/2014 ctia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé
viéc ban hanh Quy dinh v& phén cip thu, phan phdi ngudn thu tai chinh cong doan
va Quyét dinh s6 82/QD-LDLD ngay 30/5/2016 ctia Ban Thuong vu LDLD tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh phéan phéi ngudn thu tai chinh céng doan.

S4 lwong can bo cong doan chuyén trach cia mdi don vi thuc hién theo Quyét
dinh phan bd s6 luong can bo cong doan chuyén trach cua Ban Thudng vu LDLD
tinh hang nam.

- V& chi clia c4c Cong doan cép trén co so thuc hién theo Quyét dinh sb
826/QD-TLD ngay 07/7/2014 ctia Doan Chu tich Toéng Lién doan Lao ddng Viét
Nam vé viéc ban hanh muc luc thu, chi tai chinh co quan cong doan. Tiéu chuén, ché
do chi cia co quan cong doan cip trén co so thuc hién theo cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nudec, Tong Lién doan (Qb 502/Qb-TLD ngay 26/4/2014), Lién doan Lao
dong tinh (Huong dan sé 09/HD-LDLD ngay 23/5/2014) va Quy ché chi tiéu ndi bo
clia cac cAp Cong doan.

- V& chi cia Cong doan co so thuc hién theo Quyét dinh sb 272/QD-TLD
ngay 07/3/2014 cta Doan Chu tich Téng Lién doan Lao ddéng Viét Nam v€ viéc ban
hanh Quy dinh thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan co s&; Hudng dan s6 10/HD-
LDPLD ngay 23/5/2014 ctia Ban Thuong vu LDLD tinh Bén Tre.

Trong du toén thu, chi tai chinh cdng doan nam 2017 cua don vi néu str dung
tai chinh cong doan tich Ifly phai thuyét minh cu thé ting ndi dung va dugc su dung
khi Lién doan LLao dong tinh phé duyét.

3. Hd so du toan tai chinh céng doan nim 2017 géi vé LDLD tinh 02 b
gom:

* Péi v6i Cong doan cip trén truec tiép co s6:

- Béo cdo tdng hop du toan thu — chi tai chinh cong doan (Mau s6 B15-TLD)

- Bang théng ké danh sach lao dong, cong doan vién, qu§ tién luong cac don
vi theo khu vuc HCSN, khu vuec SXKD, t6 chttc doanh nghiép chua thanh lap cong
doan co s& do don vi quan ly.

- Danh séch can b ¢ong doan chuyén trach va lao dong khac tai don vi.
_ Bang thuyét minh chi tiét du toan thu, chi tai chinh céng doan nam 2017.
* Poi v6i Cong doan co s6 truc thupe LDLD tinh:
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- B4o c4o tong hop du toan thu — chi tai chinh cong doan (MAau sé B14-TLD)

- Bang thuyét minh chi tiét du toan thu, chi tai chinh cOng doan nam 2017
(néu co).

II- TO CHUC THUC HIEN

1. Quy trinh, théi han ngp Bao cio du toan.

- Céc Lién doan Lao ddng huyén, thanh pho Coéng doan nganh, Cong doan
Vién chirc, Cong doan cac Khu cong nghiép td chirc huéng dan CHCS truc thudce
x4y dung du toan, tong hop béo cédo du toan tai chinh cdng doan nam 2017 cia cap
minh theo ding cac quy dinh cua Téng Lién doan, Lién doan Lao dong tinh va van
ban huéng dan nay.

- Cong Ndoe‘ln co sO truc thu@g Lién doan Lao ddng tinh 14p du todn nim cua
don vi theo mau B14-TLD va géi vé Ban Tai chinh Lién doan Lao dong tinh.

Tho1 han ndp bdo cdo trude ngay 31 thang 10 nam 2016.
2. Phwong thirc xét duyet du toan.

- Can ¢t theo hd so béo cdo du toan cta cac Lién doan Lao dong huyén, thanh
pho Cong doan nganh, Céng doan Vién chuc, Cong doan cdc Khu cong nghiép. Déi
chiéu véi thure té két qua thuc hién tai chinh cng doan ndm 2016. Ban Tai chinh
LPLD tinh téng hop 14p Béo cdo tdng du toan thong qua Ban Thuong vu va goi
Tong Lién doan phé duyét. Sau khi c6 két qua phé duyét du toan ciia Tong Lién
doan, Ban Tai chinh LDLP tinh du kién giao chi tiéu thu, chi cac don vi trinh Ban
Thuong vu LDLD tinh phé duyét.

- Cin ¢t huéng din nay, cac LDLD huyén, thanh phd, Céng doan nganh, CD
Vién chirc, CD cac Khu cdng nghiép van dung v6i hoat dong thuc té cua don vi
minh & huéng dan cic Cong doan co sé truc thude thuc hién trong nam tai chinh.

Trong qua trinh x4y dung, xét duyét du toan tai chinh cong doan nam 2017
khi c¢6 nhiing chinh sach, ché d6 mdi ban hanh va c¢6 vudng mac cac don vi bdo céo
vé Lién doan Lao ddng tinh xem xét, giai quyet./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: ~7“PHEEHU TICH
- TT LDLD tinh; AR, <

- Céac Ban LDLD tinh;

- Chc LDLD huyén, thanh phé;
- Cac Cb nganh, VC, KCN;

- Céac CDCS truc thude;

- Luu VP, TC
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