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HUONG DAN

TIEU CHI XAY DUNG TO CONG POAN VUNG MANH,
PANH GIA PHAN LOAI POAN VIEN

Can cur Luat Cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam, Nghi quyét Dai hoi
Cong doan Viét Nam lan tht XI; nham tiép tuc d6i mdi, ning cao chat lugng hoat
dong ctia T6 céng doan, Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh Bén Tre huéng dan
xdy dung T6 cong doan vitng manh nhu sau:

) Phin thit nhat
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. MUC PICH, YEU CAU.

1. Danh gia chat luong hoat dong cua t6 céng doan nham ddi méi noi dung,
phuong thirc va nang cao chit luong hoat dong cua T6 cong doan dép tng yéu cau
nhiém vu trong xay dung giai cap cong nhan; cdng doan co s¢ viing manh; lam co s&
cho cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang nam.

2. NoI dung x&y dung Té cong doan, phuong phap danh gia, xép loai t6 cong
doan phai gin véi viée thuc hién cdc nhiém vu trong tim cua to chirc Cong doan ¢ co

50 va phai duoc théng nhét quén triét, chi dao, hudng dan, kiém tra, tham dinh cia
cdng doan cap trén.

3. Viéc danh gia, xép loai t6 cong doan phai dam bao dan chu, khich quan;
khic phuc tinh hinh thuc tr ong danh gia, xép loai t6 cong doan.

I1. POI TUQNG, CAN CU PE PANH GIA, XEP LOAL

1. Viéc danh gij, xep loai chit luong hoat dong 6 cong doan dugc thuc hién
hang nam. Déi véi cac td ma CDCS duoc thanh lap, chia tach, sap nhép, hop nhét
theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong doan Viét Nam can c6 thoi gian hoat dong tir muoi
hai thang tré 1én (CDCS tmong hoc tinh theo ndm hoc).

2. Viéc danh gid, xép loai chat lugng hoat dong T6 cong doan phai can cr vao két
quéa thuc hién cac nhiém vy trong tim dé chdm diém theo timg ndi dung tiéu chun.

III. NGUYEN TAC DANH GIA, XEP LOAL

1. Xéac dinh 16 nhiém vu cta mdi loai hinh t6 céng doan theo quy dinh cua
Diéu 1¢ va Hudng dan thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam dé xay dung tiéu chuén
ndi dung hoat dong va tiéu chi danh gia chét lugng t6 cong doan cho pht hop.

2. Luong héa két qua hoat dong theo cac ndi dung tiéu chuan cua Huong dan
nay dé lam cin ctr chdm diém, dénh gia, xép loai chét lugng hoat dong t6 cong doan.
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Phin thi hai
NO[ DUNG, TIEU CHUAN LOAI HINH PANH GIA XEP LOAI pO1 VOI
TO CONG DPOAN

I. TO CONG POAN TRONG CAC DOANH NGHIEP NHA NUOC:

Noi dung Piém

Tiéu chuan 1. Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh dang

cua nguoi lao dﬁng (NLD) va tham gia quan ly: 33

1.1. Tim hiéu, nam bt thong tin, cac van dé lién quan dén quyén, loi ich
nguol lao dong va nhiing diéu kién lao dong mai, dé lam can ot tham gia, 5
dé xuat thuc hién thuong luong tap thé, xay dung ndi dung TULDTT.

'1.2. Tham gia véi t6 chuyén mén hoac chuyén truong, truong bo phan,
nguoi s dung lao dong (NSDLD) vé xdy dung, stra doi noi quy, quy ché,
thue hién cong khai nhig viée ngudi lao dong (NLD) duoc biét, t6 chirc
Hoi nghi ngudi lao dong o to hang niam, theo ding quy dinh cta phap luat.

1.3. Tham gia v6i to chuyén mon, giam sat viéc thue hi¢én cac noi quy lao
dong, quy dinh vé ATVSLD, phong chong chay, nd... kiém tra ngay cong, 4
san luong; cach tinh luong (tién cong)

1.4. Véan dong doan vién, NLD giup nhau hoan thanh tét nhiém vu, gitp
nhau giai quyét kho khin trong san xuét, cong tac, cai thién va nang cao | 4
doi sdng.

1.5. Van dong doan vién, nguodi lao ddng tham gia cac phong trao thi dua

do chuyén moén, cong doan phat dong. :
1.6. Huéng dan ngudi lao dong ky két, thuc hién HPLD, tham gia thuc 4
hién TULDTT

1.7. Phéi hop vol t6 chuyén mon thuong xuyén nhic nhd doan vién, nguoi

lao dong trong to thue hién t6t ndi quy lao dong, quy dinh vé ATVSLD A
phong chéng chay, no trong don vi khéng dé xay ra tai nan do 16i cht quan

clia nguoi lao dong, to trudng chuyén mon.

1.8. Nam bt kip thoi, xur ly théng tin trong pham vi hiéu biét (giai quyét

kip thoi, dit diém nhiing ban khoan, vuéng mac cua doan vién, NLD. 4
Nhimg néi dung thic mac, kién nghi ctia NLD ngoai kha néng, can kip

thoi dé xuat, kién nghi BCH CDCS, NLD xem xét giai quyét.

2.Ti¢u chuan 2: Xay dung t6 chire cong doan. 35
2.1. C6 95% trér 1én sb nguoi lao dong gia nhap cong doan. 4
2.2. Co6 85% doan vién Xép loai hoan thanh chirc trach nhiém vu tré 1én 3
2.3. C6 100% t6 truong, to phod cong doan méi duge bau lan dau duge boi 4

dudng nghiép vu cong tac cong doan.

2.4. Vi€c kién toan va cOng nhén cac chirc danh tur td phd cobng doan trd
1€n ¢o quyét dinh bang van ban cia BCH hoac Ban Thuong vu CBCS.




2.5. Xay dung, trién khai chuong trinh, ké hoach hoat dong cua t0, duy tri

hoat dong, sinh hoat to cong doan hang thang theo quy dinh. .
2.6. C6 sd ghi chép du ndi dung, dién bién cac cude hop, c6 sb theo dai, )
quan ly doan vién cong doan,
2.7. Phan cong doan vién tham gia hoat dong cong doan, tuyén truyén phat 5
trién doan vién tr ong t6.
2.8. Thuc hién thu, chi doan phi cong doan theo quy dinh. 6
2.9. Thuc hién ché do théng tin 2 chiéu day du, chinh x4c va kip thoi véi
doan vién, NLb va béo cdo dinh ky v6i CDCS hodc cong doan bd phan, 5
CDCS thanh vién (néu co)
3. Tiéu chuédn 3. Tuyén truyén va t6 chire cac hoat dong khac: 20
3.1. Pho bién ché do, chinh sach ¢6 lién quan truc tiép dén NLD, van dong 5
doan vién, NLD chap hanh ndi quy, quy che cua don vi, doanh nghiép.
3.2. Khong ¢6 doan vién vi pham ky luat dén murc bi théi viéc hodc sa thai;
khéng co doan vién vi pham Luét Hon nhan va gia dinh, Luat phong, 5
chdng bao luc gia dinh, chinh sdch dan s6 va mic cac té nan xa hoi.
3.3. Véan dong doan vién va NLD gitp nhau hoc tép néng cao van hoa, tay
nghé, trinh dd chuyén mon, nghiép vu, xay dung nép song van minh trong | 5
don vi.
3.4. Van déng doan vién va NLD ho trg nhau trong cong viéc va tham gia
T A ~ 3
hoat dong xa hdi, tr thién, nhan dao.
3.5. Quan tam, phat hién nhiing doan vién, NLD ¢6 hoan canh kho khéan dé )
ho tro, gitp d& hodc dé nghi BCH CBCS kip thoi tham hoi, ho tro.
1. TO CONG DOAN TRONG CAC DON VI SU NGHIEP CONG LAP.
Noi dung Piém
Tiéu chuén 1. Pai dién, bio vé quyén, loi ich hop phap, chinh ding 35
cua nguwoi lao dong va tham gia quan ly:
1.1. Tim hiéu, ndm bét thong tin, cac van dé lién quan dén quyén, loi ich
NLD va nhing diéu kién lao dong méi, dé 1am cin ctr tham gia stra dbi, b6 | 5
sung va thuc hién quy ché dan chu & don vi.
1.2. Phdi hop véi t6 chuyén mén té, chire Hoi nghi CBVC hang nam & t0; 5
cOng khai nhitng viéc NLD dugc biét theo dung quy dinh cua PL.
1.3. Tham gia véi t6 chuyén mon, ngudi dimg dau don vi xdy dung, ban
hanh hodc stra d6i, bo sung va thuc hién nodi quy, quy ché tién luong, tién | 4
thuong, chi tiéu ndi bd, khen thudng, ky luat ctia don vi.
1.4. Tham gia cai tién 1& 161 lam viéc, cai thién diéu kién lam viéc; nang 4

cao chat lugng cong tac va thuc hién tét nhiém vu chuyén mén.
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hd trg, gitip d& hodc dé nghi BCH CPHCS kip thoi tham hoi, hd tro.

1.5. Phdi hop véi td chuyén mén tao diéu kién cho t6 CD hoat dong 5

1.6. Hudng dan NLP ky két, thuc hién HPLD, tham gia thuc hién A

TULDTT.

1.7. Van dong doan vién, NLD, tham gia cac phong trao thi dua do chuyén 4

mon, cong doan phat dong.

1.8. Giam sat thuc hién déy du, ché do chinh sach véi NLD va cic ban 4

HBLV, HDLD, tham gia gidi quyét kip thoi céc tranh chap lao dong.

2. Ti¢u chuan 2. Xy dung té chirc Cong doan: 35

2.1. C6 95% tro 18n s6 ngudi lao dong gia nhap cong doan. 4

2.2. C6 85% doan vién Xép loai hoan thanh tét nhiém vu tré 1én. 3

2.3. C6 100% t0 truong, T6 phé Cong doan méi duge bau lan dau duge A

boi dudng nghiép vu cong tdc Cong doan.

2.4. Viéc kién toan va cong nhan céc chirc danh tir td pho cong doan trd |

Ién, ¢o quyét dinh bang van ban ciia BCH hodc ban thuong vu CDCS.

2.5. Xay dung, trién khai ké hoagh hoat dong cua td cong doan c¢6 hiéu 5

qua; duy tri hoat dong, sinh hoat t6 céng doan.

2.6. Co $6 ghi chép du ndi dung, dién bién céc cudc hop, co s6 theo dai, )

quan ly doan vién céng doan. '

2.7. Phan cong doan vién tham gia hoat dong cong doan; tuyén truyén phat 5

trién doan vién cong doan trong to.

2.8. Thuc hién thu, chi doan phi cong doan theo quy dinh 6

2.9. Thuc hién ché do thong tin hai chidu diy du, chinh xéc va kip thoi véi

doan vién, NLD va bdo céo dinh ky vdi CBCS hodc CD bd phan, CBCS 5

thanh vién (néu co).

3. Tiéu chuan 3. Tuyén truyén va tb chire cac hoat dong khac: 20

3.1. Phd bién ché do, chinh sach c6 lién quan true tiép dén NLD, van dong 5

‘doan vién, NLD chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, DN.

3.2. Khong c6 doan vién vi pham ky luat dén mirc bi thoi viée hodc sa thai;

khong c6 doan vién vi pham Luét Hoén nhan va gia dinh, Luét phong, 5
chéng bao luc gia dinh, chinh sach dan sb va méc céc té nan xa hoi

3.3. Van dong doan vién va NLD giup nhau hoc tp nang cao van hoa, tay

nghé, trinh dé chuyén mén, nghiép vy, xay dung nép song van minh trong 5

don vi.

3.4. Van dong doan vién va NLD hd tro nhau trong cong viéc va tham gia 3

hoat dong xa hoi, tir thién, nhan dao.

3.5. Quan tam, phat hién nhiing doan vién, NLD c¢6 hoan canh kho khin dé 5




1. TO CONG POAN TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC,
CO QUAN CUA TO CHUC CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI,
TO CHUC CHINH TRI XA HOI - NGHE NGHIEP, TO CHUC XA HOI -
NGHE NGHIEP

Noi dung | Piém

1. Ti¢u chuan 1. Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh dang

cua can bg, cong chirc, nguwoi lao dong (NLD) va tham gia quan ly: 33

1.1. Tim hiéu, nim bt thong tin, cac van d& lién quan dén quyén, loi ich
NLP va nhiing diéu kién lao dong méi, dé lam cén cu tham gia sua doi, bo
sung va thuc hién quy ché dan cht ¢ don vi. Két hop véi té chuyén mén to 5
chtic hoi nghi CBCC hang nim; cong khai nhiing viéc NLD dugce biét theo
quy dinh cua phap luat.

1.2. Thuc hién day du, c6 hiéu qua nghi quyét Hoi nghi can b, cdng chirc
va cac ché do chinh séch ctia Nha nude lién quan dén quyén, loi ich cta | 5
nguoi lao dong.

1.3. Phéi hop v6i t6 chuyén mén tham gia xdy dung quy ché chi tiéu noi
bd; va bién phap néang cao trinh d van héa, chuyén moén, nghiép vu cho 4
nguoi lao dong.

1.4. Van dong doan vién, NLD, tham gia cac phong trao thi dua do chuyén
mon, cong doan phat dong.

1.5. Phéi hop voi 1o chuyén mén td chirc cac hoat dong cong doan; tham
gia y kién tai cac hoi nghi vé cac van dé lién quan dén quyén, lgi ich cua 5
doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

1.6. Phéi hop voi t6 chuyén mén véan dong NLD gitip nhau thyc hi¢n tot

nhiém vu chuyén mon, cai thién va nang cao doi séng vat chét, tinh than 4
1.7. Van dong nguoi lao dong phat hién, ngén chin hién tugng tiéu cuc,

4
tham nhiing, lang phi; khéng dé xay ra don thu vuot cap.
1.8. Nam bat kip thoi, xu 1y théng tin trong pham vi hiéu biét (glal quyét
kip thoi, dat diém nhimg ban khoén, vuéng mac cua doan vién, NLD).

4
Nhing ndi dung thac maic, kién nghi cua ngudi lao dong ngoai kha nang,
can kip thoi dé xuat, kién nghi BCH CDCS, NSDLD xem xét giai quyét.
2. Tiéu chuén 2. XAy dung to chire cong doan: 35
2.1. C6 95% trd 1én s6 ngudi lao dong gia nhap cong doan. 4
2.2. C6 90% doan vién Xép loai hoan thanh tdt chire trach nhiém vu tro 1én 3
2.3. C6 100% t6 trudng, td phé cong doan méi duoc bau lan diu duoc bdi A

dudng nghiép vu cong tac cong doan.

2.4. Vi¢c kién toan va cong nhan cic chirc danh tur td phd cong doan tro
[én, ¢6 quyét dinh bing van ban cia BCH hodc ban thuong vu CDCS.




2.5. X4y dung, trién khai ké hoach hoat dong cla td cong doan cé hiéu

qua; duy tri hoat dong, sinh hoat t6 cong doan. >
2.6. C6 s6 ght chép du noi dung, dién bién cac cudc hop, cbd sb theo doi, ’
quan ly doan vién cong doan.

2.7. Phan cong doan vién tham gia hoat ddng cong doan tuyén truyén phét 5
trién doan vién cong doan trong to.

2.8. Thuc hién thu, chi doan phi cdng doan theo quy dinh. 6

2.9. Thuc hién ché d6 théng tin hai chiéu day dd, chinh xac va kip thoi voi
doan vién, NLD va bao cao dinh ky véi CDCS hodc CP b phan, CBCS 5
thanh vién (néu co).

3. Ti¢u chuén 3. Tuyén truyén va té chire cac hoat dong khac: 20

3.1. Phé bién ché do, chinh sach c6 lién quan truc tiép dén NLD, van dong
doan vién, NLD chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, DN.

3.2. Khong ¢é doan vién vi pham ky luat dén muc bi théi viéc hoac sa thai;
khong ¢6 doan vién vi pham Luat Hon nhén va gia dinh, Luat phong, 5
choéng bao luc gia dinh, chinh sach dan s6 va méac céac t€ nan xa hoi.

3.3. Vén dong doan vién va nguol lao dong gitp nhau hoc tdp néng cao
van hoa, tay nghé, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, xdy dung nép séng| 5
van minh trong don vi.

3.4. Van dong doan vién va ngudi lao dong hé trg nhau trong cong viée va
tham gia hoat dong xa hoi, tir thién, nhan dao.

3.5. Quan tam, phat hig:n nhling doan vién, NLD c6 hoan cénh~ kho khan dé
ho trg, giup do hoac dé nghi BCH CDCS kip thoi tham hoi, ho trg

IV. TO CONG POAN TRONG CAC DOANH NGHIEP KHU VUC
NGOAI NHA NUOC, PON VI SU NGHIEP NGOAI CONG LAP.

Noi dung Piém

1. Tiéu chuan 1. Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh ding

ciia nguoi lao dong (NLD) va tham gia quan ly: 33

1.1. Tim hiéu, ndm bat thong tin, cac van dé lién quan dén quyén, loi ich
NLD va nhing diéu kién lao ddng mai, dé 1am cin cr tham gia, dé xudt| 5
thuc hién thuong luong tap thé, xay dung nodi dung TULDTT.

1.2. Tham gia véi t6 chuyén mén hodc chuyén trudng, trudng bd phan,
NSDLD vé xiy dung, sira d6i ndi quy, quy ché; thuc hién cong khai nhiing
viéc nguoi lao dong dugc biét, td chirc Hoi nghi NLD hang nam & td, theo
ding quy dinh cua phap luat.

1.3. Tham gia véi td chuyén mén giam sat thuc hién cac ndi quy, quy dinh;
kiém tra ngay cong, san lugng; cach tinh luong (ti€n cong); cai thién doi| 4
song nguoi lao dong.




1.4. Van dong doan vién, nguoi lao dong, tham gia cac phong trao thi dua

4 4
do chuyén mon, cong doan phat dong.
1.5. Phi hop véi t6 chuyén mén tao diéu kién cho té Cong doan hoat dong | 5
1.6. Huong dan nguoi lao dong ky két, thuc hién HPLD, tham gia thuc 4
hién TULDTT
1.7. Phéi hop vol td chuyén mon, thuong xuyén nhéc nho doan vién, ngudi
lao dong trong t6 thue hién tét ndi quy lao dong, quy dinh vé ATVSLD, 4
phong chong chdy nd trong daonh nghi¢p, don vi...,gidm sat thuc hién
HPLD va ché do, chinh sach ddi véi nguot lao dong.
1.8. Nim bt kip thoi, xtr ly thong tin trong pham vi hiéu biét (giai quyét
kip thoi, dat diém nhimg ban khodn, vuéng mac ctia doan vién, NLD).

4

Nhing néi dung thac mac, kién nghi cia nguoi lao dong ngoai kha nang,
can kip thoi dé xuét, kién nghi BCH CDCS, NSDLD xem xét giai quyét.
2. Ti¢u chuén 2. XAy dung to chire Coéng doan: 35
2.1. C6 70% trd 1én tong sb nguoi lao dong gia nhap céng doan. 4
2.2. C6 80% doan vién xép loai hoan thanh tét chtic trach nhiém vu trd ;
lén;
2.3. C6 100% t6 trudng, td phé cong doan méi duge bau 1an ddu dugc bdi 4
dudng nghiép vu céng tac cdng doan.
2.4. Viéc kién toan va cdong nhdn céc chirc danh tir t6 pho cong doan trd )
Ién, c6 quyét dinh bang van ban cta BCH hoic ban thuong vu CDCS.
2.5. Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong cua t6 cong doan co hiéu 5
qué; duy tri hoat dong, sinh hoat t6 cong doan.
2.6. Co sb ghi chép du néi dung, dién bién cac cudc hop, ¢o sb theo doi, 5
quan ly doan vién céng doan.
2.7. Phén cong doan vién tham gia hoat dong cong doan; tuyén truyén phat 5
trién doan vién cdng doan trong tb.
2.8. Thyc hién thu, chi doan phi cong doan theo quy dinh. 6
2.9. Thuc hién ché do théng tin hai chiéu day du, chinh xéac va kip thoi vai
doan vién, ngudi lao ddng va bdo cdo dinh ky véi CBCS hoic Cong doan 5
bd phan, CDCS thanh vién (néu co).
3. Tiéu chuén 3. Tuyén truyén va td chive cac hoat dong khac: 20
3.1. Pho bién ché dd, chinh sach ¢é lién quan trye tiép dén nguoi lao dong,
van dong doan vién, nguoi lao dong chip hanh noi quy, quy ché cta don 5
vi, doanh nghiép.
3.2. Khong ¢6 doan vién vi pham ky ludt dén muc bi théi vi€c hodc sa thai;
khong c6 doan vién vi pham Luat Hon nhén va gia dinh, Luét phong, 5

chéng bao luc gia dinh, chinh sdch dan s6 va méc cac té nan xa hoi.




3.3. Véan dong doan vién va nguoi lao dong gitp nhau hoc tap nang cao
van hoa, tay nghé, trinh dé chuyén mén, nghiép vu, xay dung nép séng| 5
van minh trong don vi.

3.4. Van dong doan vién va ngudi lao dong hd tro nhau trong cOng viéc va
tham gia hoat dong x& hoi, tir thién, nhan dao.

3.5. Quan tém, phat hién nhiing doan vién, NLD ¢6 hoan canh khé khan dé
ho tro, giup dd hodc dé nghi BCH CDCS kip thoi tham hoi, hd tro.

V. TO CONG POAN TRONG CAC HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP
TAC XA.

Noi dung Piém

1. Tiéu chuan 1. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang

cia nguoi lao dong (NLD) va tham gia quan ly: 35

1.1. Tim hiéu, ndm bat théng tin, cac vén dé lién quan dén quycn loi ich
nguoi lao dong va nhiing diéu kién lao d6ng méi, dé lam can cir tham gia, 5
dé xuat thyc hién thuong luong tap thé, xay dung noi dung TULDTT.

1.2. Tham gia véi to chuyén mon hodc nguoi ding dau HTX vé xdy dung,
stra d6i noi quy, quy ché; thuc hién cong khai nhiing viéc NLD duoc blet 5
theo diing quy dinh cua phéap luat; to chirc Hoi nghi NLP hang nim ¢ td.

1.3. Tham gia véi td chuyén mén giam sat thuc hién cac ndi quy lao dong,
quy ché tra luong, thuong....cua HTX; kiém tra ngay cong, san lugng;
céch tinh luong (tién cong); tham gia ning cao thu nhap va doi séng vat
chat, tinh than cho nguoi lao dong.

1.4. Van dong doan vién, nguoi lao dong, tham gia cac phong trao thi dua
do chuyén mon, cong doan phat dong.

1.5. Gidm sat thuc hién céc ban hop déng lao dong va thuc hién ché do,
chinh sach voi nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

1.6. Huéng dan nguoi lao dong ky két, thuc hién HPLD ding quy dinh
cua phap luat.

1.7. Két hop véi to chuyén moén, thuong xuyén nhéc nhé doan vién, ngudi
lao dong trong t6 thue hién t6t ndi quy lao dong, quy dinh vé ATVSLD,
phong chéng chay nd trong don vi...; khong c6 tai nan lao dong nang do
16i chu quan ctia ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong.

1.8. Nam bt kip thoi, xur ly thong tin trong pham vi hiéu biét (giai quyét
kip thoi, dat diém nhiing ban kho@n, vuong mac cua doan vién, nguoi lao
dong). Nhing ndi dung thic méc, kién nghi cia NLD ngoai kha néng, can
kip thoi dé xuat, kién nghi BCH CPCS, NSDLD xem xét giai quyét.




Nha nude (hodc théng qua céng doan cap trén) tao diéu kién, thun loi cho
doan vién, nguoi lao dong co viéc lam, nang cao thu nhap

2. Tiéu chuin 2. Xay dung to chirc cdng doan. 35
2.1. C6 70% tr&s 1én tong s6 NLD gia nhap cong doan. 4
2.2. C6 80% doan vién xép loai hoan thanh t6t chuc trach nhiém vu trd 1én
2.3. C6 100% td trudng, t6 pho cong doan méi duge bau lan du duoc boi 4
duong nghiép vu céng tac cong doan.
2.4. Viéc kién toan va cong nhan céc chuc danh tir tb pho cong doan tro |
1én, c6 quyét dinh bang van ban cia BCH hodc ban thuong vu CDCS.
2.5. Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong clia td cong doan co hiéu 5
qua; duy trl hoat dong, sinh hoat td cong doan
2.6. C6 so ghi chép du ndi dung, dién bién céc cudc hop, co so theo doi, )
quan ly doan vién cong doan.
2.7. Phan cong doan vién tham gia hoat dong cong doan; tuyén truyén phat 5
trién doan vién cong doan trong t6.
2.8. Thuc hién thu, chi doan phi cong doan theo quy dinh. 6
2.9. Thuc hién ché do théng tin hai chiéu diy dt, chinh xac va kip thoi véi
doan vién, NLD va bao cao dinh ky vdi CDCS hoac CD b6 phan, CDCS 5
thanh vién (néu co).
3. Tiéu chuén 3. Cong tic tuyén truyén va cac hoat dong khac: 20
3.1. Ph bién ché d(:), chinh sach c¢6 lién quan tryc tiép dén NLD, van dong 5
doan vién, NLD chéip hanh ndi quy, quy che cua hop tac xa.
3.2. Khong cé doan vién vi pham ky luét dén murc bi thdi viéc hodc sa thai;
khoéng ¢c6 doan vién vi pham Luat Hon nhén va gia dinh, Luat phong, 5
chbng bao luc gia dinh, chinh sach dan s6 va mic cac té nan x4 hoi...
3.3. Van dong doan vién va nguoi lao dong gitip nhau hoc tép nang cao
vin hoa, tay nghé, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, xdy dung nép séng | 5
van minh trong don vi.
3.4. Van dong doan vién va nguoi lao dong hd trg nhau trong cong viée va 3
tham gia hoat dong xa hdi, tu thién, nhan dao

, 3.~5. Quan tadm, phat hig?,n nhitng doan vién, NLD c6 hoan canh kho khan dé ”
ho tro, giap d& hoac dé nghi BCH CBCS kip thoi tham hoi, hd tro

V1. TO CONG POAN TRONG NGHIEP POAN.
Noi dung Piém

1. Tiéu chuan 1. Pai dién, bdo vé quyén, lgi ich hop phap, chinh dang 15
caa nguoi lao dong (NLD) va tham gia quan ly:
1.1. Nam bt thong tin, cac van dé lién quan dén quyén, loi ich nguoi lao
dong va nhitng diéu kién lao déng moi, kién nghi vdi co quan chirc ning 6




1.2. Thuc hién phan phoi két qua lao dong cong khai, dan chu, cong bang. 6
1.3. Dong vién doan vién, ngudi lao déng thudc td nghi¢p doan thuc hién 5
cac hinh thtic tu quan, gép phan nang cao hiéu qua hoat dong nghé.

1.4. Véan dong doan vién, nguoi lao dong, tham gia cac phong trao thi dua 6
do nghiép doan, cdng doan cap trén phat dong.

1.5. Nam bét va giai thich kip thoi nhiing thdc méic cua nguot lao dong
trong pham vi hiéu biét cua minh va kién nghi, dé nghi v6i nghiép doan| 6
giai quyet nhitng kién nghi ngoai kha nang, ngoai pham vi clia to.

1.6. Van dong doan vién, ngudi lao dong gitip nhau cai thién diéu kién lam

viéc, thuc hién tot cong tic ATVSLD, khong dé xay ra tai nan lao dong 5
ndng do 101 chu quan.

2. Tiéu chuan 2. Xay dung tb chire cong doan 35
2.1. Phan cong doan vién tham gia hoat dong c6ng doan; tuyén truyén phat 4
trién doan vién céng doan.

2.2. C6 70% doan vién xép loai hoan thanh t8t chirc trach nhidm vu tro ;
1én.

2.3. C6 100% to truéng, t6 pho nghiép doan méi duge bau lan dau duoc 4
boi dudng nghiép vu cong tac cong doan.

2.4. Viéc kién toan va cdng nhan cac chac danh tir td pho nghiép doan tré

[én, ¢6 quyct dinh bang vin ban cua BCH hodc Ban Thuong vu Nghiép 1
doan.

2.5. Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong cta td cong doan co hiéu 5
qua; duy tri hoat dong, sinh hoat t6 nghiép doan.

2.6. C6 s6 ghi chép du ndi dung, dién bién cac cudc hop, cb 36 theo doi, )
quan ly doan vién cong doan.

2.7. xay dung quy dinh vé chi tiéu noi b, khen thuong, tham hoi, hoat 5
dong cua to nghiép doan.

2.8. Thuc hién thu, chi doan phi c6ng doan theo quy dinh. 6
2.9. Thuc hién ché do thong tin hai chiéu ddy du, chinh xac va kip thoi véi s
doan vién, NLD va bdo céo dinh ky v6i nghiép doan.

3. Tiéu chuan 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac: 20
3.1. Pho bién ché do, chinh sach ¢6 lién quan truc tiép dén nguoi lao dong, 6
vén dong doan vién, NLD chap hanh néi quy, quy ché ctia Nghiép doan.

3.2. Khong c6 doan vién vi pham Luét Hén nhan va gia dinh, Luat phong, 5
chong bao luc gia dinh, chinh sach dan s6 va mic cac té nan x4 hoi.

3.3. Van dong doan vién va ngudi lao dong hd tro nhau trong cong viéc va 4
tham gia hoat dong xa hdi, tir thién, nhan dao

3.4. C6 t chire hodc tham gia céc hoat dong thé thao, van nghé. 5
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* DANH GIA CHAT LUQNG HOAT PONG TO CONG DOAN.
I. PHUONG PHAP DANH GIA.
1. Thang diém:

Cén ctr ndi dung 03 tiéu chuan xay dung t6 cong doan vimng manh dé xay dung
thang diém v&i tong so diém 1a 100. M3i tiéu chuan c6 sé diém t6i da nhu sau:

- Tiéu chuan 1: Xay dung 35 diém.
- Tiéu chudn 2: Xay dung 35 diém.
- Tiéu chuan 3: Xay dung 20 diém.
* Piém thudng: Xay dung 10 diém.
2. Cich chim diém:

- Céac ndi dung tiéu chuén quy dinh tai Hudng dan nay déu duogc xay dung biéu
diém véi sb diém tdi da theo quy dinh vé thang diém.

- Cn cr mue do két qua dat duoc cia ting ndi dung dé tinh diém, két qua dat
dén dau thi chdm diém tuong Ung.

- Chi cho diém thuéng khi T6 cong doan c6 nhitng thanh tich dic biét trong
céc ndi dung sau (mdi ndi dung 2 diém):

+ Xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién b, 1a dién hinh dé cac td
khac hoc tap.

+ Van dong CNVCLD, doan vién Cong doan thyc hién t6t vé Quy ché dan chu
& co s6 theo quy dinh ctia phap ludt, 1a dién hinh dé cac té khac hoc tép.

+ C6 thanh tich xuit sic trong x4y dung va thwe hién phéi hop hoat dong gifra
T4 cong doan véi chuyén mon, phan xudng, t6 san xuit.

+ C6 thanh tich xuat sic trong cac cong tac van dong CNVCLD, doan vién
Cong doan tu nguyén dong gop tham gia tdt cac phong trao CD9CS phat dong hoic
do Cdng doan cép trén truc tiép chi dao, phong trao thi dua lao dong gioi, lao dong
sang tao, cac hoat dong xa hoi, tir thién.

IL. XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT PONG TO CONG POAN.

Chét lugng t6 cong doan xép thanh 04 loai sau:

1. T6 cong doan virng manh.

1.1. La nhiing t6 cong doan dat tur 85 diém va c6 75% doan vién hoan thanh tét
chtrc trach nhiém vu tr¢ [én dbi véi to cong doan o CDCS trong cic co quan nha

nuéc, to chire chinh tri, t& chire chinh tri - x4 hoi va to chie xa hoi nghé nghiép va su
nghiép cong lap.

1.2. La nhiing t6 cong doan dat tur 80 diém va c6 60% doan vién hoan thanh t3t
chirc trach nhiém vu tro 18n ddi véi td cong doan ¢ CDCS trong doanh nghiép nha

nudce, don vi su nghiép cong lap va CBCS trong doanh nghi€p, don vi khu vuc ngoai
nha nudc.
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1.3. Ngoai céc tiéu chi trén td cong doan viing manh khong dé:
- Khong dé xay ra ngirng viéc tap thé;
- Khong co6 tai nan lao dong chét ngudi tai noi lam viée do 18i cht quan;

- Khoéng c6 doan vién, can bd cdng chirc, vién chuirc 1a can bd chu chot vi pham
phép luat bi xtr ly ky luét tu canh céo tré 1én;

- Khéng c6 tiéu chuan nao dat dudi 50% tdng diém.
2. To cong doan dat Kha.

La nhing t6 céng doan dat tir 70 dén duéi 85 diém va nhiing té cong doan dat

85 diém trd 1én, nhung khong duoc xép loai viilng manh do khong cé di cac diéu kién
quy dinh tai Diém 1 néu trén.

-3 T cong doan dat Trung binh. La nhiing t6 cng doan dat tir 50 dén dudi 70
diem.

4. T6 cong doan hoat dong yéu. La nhitng td cong doan dat dudi 50 diém.

Phan tha ba
NOI DUNG, TIEU CHI PANH GIA PHAN LOAI POAN VIEN CONG POAN

I. TIEU CHI XEP LOAI POAN VIEN CONG POAN: 10 PIEM.

Noi dung Piém
1. Thuc hién tét cac nhiém vu cta doan vién quy dinh ta1 Diéu 18 Coéng 1
doan Viét Nam
2. Hoan thanh xuét sic nhiém vu chuyén mén duogc giao (dat lao dong tién )

tién tré lén).

3. C6 pham dao duc tt; doan két, guong miu chdp hanh tét chi truong
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co quan, don 1
vi va CDCS; thuc hién day du nghia vu cia cong dan noi cu tru.

4. Tham gia cac hoat dong, sinh hoat cong doan, c6 y thuc xdy dung t6

chire cdng doan vitng manh va dong doan phi day du. :
5. Dat danh hiéu lao dong tién tién tré lén. 1
6. H{ tro dong nghiép trong cong viéc, tham gia day du cac hoat dong xa 1

hoi, tir thién, nhan dao do CDCS phat dong.

7. Thuc hién t6t nép séng van minh, gia dinh vin héa; Khong vi pham
Luat Hon nhén va gia dinh, Luét Phong chéng bao luc gia dinh, Luét Giao 1
thong duong b, chinh sach dan s6 va khong méc cac t& nan x4 hoi.

8. Chép hanh t&t ndi quy, quy ché cta co quan, don vi, doanh nghiép,

khong vi pham ky luét tir khién tréch tré 1én. 1
9.Tich cyc hoc tép néng cao trinh do ly ludn, chuyén moén nghiép vu; ren 1
luyén phdm chét giai cip cong nhan.

10. Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; tich cuc tham gia day du céac hoat 1

dong van hoa thé thao, Héi thi.... do co quan, CDCS t6 chire
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1. THANG PIEM VA PHUONG PHAP XEP LOAI:
1. Thang diém:

Cén cur noi dung, tiéu chuan xép loai can bd doan vién cong doan dé xay dung
10 thang diém v6i tong sb diém 1a 10. Mdi tiéu chudn c6 sb diém tdi da 12 01 diém.

2. Phuwong phap xép loai, xép theo 04 loai nhu sau:

2.1. Doan vién cong doan hoan thanh xuét sdc chuc trach nhiém vu: Pat tir 09
diém tré 1én.

D6i vai can bd cong doan (tir td pho tro 1én) ¢ thém mot tiéu chuan d6 la nhiét

tinh v6i cong tac cong doan, c6 bién phap dbi moi phuong thire hoat dong va xdy
dung t6 chirc cong doan dugce doan vién tin nhiém cao.

2.2. Poan vién céng doan hoan thanh tét chic trach nhiém vu: Pat tir 07 diém
dén dudi 09 diém.

3. Doan vién cong doan hoan thanh chuic trach nhiém vu: Pat tor 05 dén dudi
07 diém.
4. Doan vién cong doan khéng hoan thanh chirc trach nhiém vu: Duéi 5 diém.

Nhiing doan vién cong doan vi pham tiéu chi 1.7; 1.8; 1.10 thi xép loai khong
hoan thanh chure trach nhiém vu.

~ Phan thi tw
TO CHUC THUC HIEN

1. POI VOI TO CONG DOAN.

L Da:iu nim xay dung ké hoach trién khai thuc hién ddng bd cac ndi dung tiéu
chuén va d€ ra cac bién phap xéy dung td cdng doan viing manh. Nhiing t6 cdng doan
nhén thay c6 kha nang phan dau thi dang ky danh hiéu thi dua vé1 CDCS hoac cong
doan bd phén, CDCS thanh vién (néu co).

2. Hudng dan doan vién cong doan dang ky danh hleu thi dua véi to; tham gia
xay dung, thuc hién nhitng néi dung tiéu chuan xay dung t6 céng doan vitng manh.

3. Cubi nam td chirc hdi nghi danh gia xép loai to céng doan vé doan vién cong
doan.

‘ 4. Nhitng doan vién cdng doan dat tur 09 diém tro 1én duoc binh xét, lua chon
dé nghi céc hinh thic khen thudng.

5. Bao cdo voi CDCS hode CD b6 phan, CDCS thanh vién (néu €0), tham dinh,
danh gid, chdm diém va quyét dinh xép loai chit luong hoat dong to cong doan va
doan vién cong doan.

11. POI1 VOI CONG DPOAN BOQ PHAN.

1. Pau nam x4y dung ké hoach trién khai thuc hién ddng bd cac ndi dung tidu
chuan va dé ra cac bién phdp xay dung codng doan bd phén viing manh. Nhiing céng



doan bd phan thay cé kha nang phin déu thi ding ky danh hiéu thi dua véi CBCS
hoac CDCS thanh vién (néu co).

2. Phan coéng nhiém vu cu thé cho cac uy vién BCH dé truc tiép theo doi,

hudng dén to cong doan thuc hién nhitng ndi dung tiéu chuén xay dung cong doan bd
phan viing manh.

3. Cudi nam BCH cong doan bd phén hudng dan cac to cong doan truc thude
tu chdm diém, .danh gia, xép loai; td chire tham dinh, danh gia va quyét dinh xép loai
theo tham quyén.

4. T6 chuc Hoi nghi cong doan hang nim; danh gia, rut kinh nghiém céng tac
xay dung cong doan b phan viing manh.

5. To cong doan xép loai viing manh dat tir 95 diém tr& 1én dugce binh xét, lua
chon dé nghi cong doan co s& xét khen thudng,.

6. Truong hop phat hién to cong doan khong du diéu kién nhu da xép loai thi
phai dé nghi cong doan cap trén ra quyét dinh huy bo két qua di céng nhén.

7. Trén co so két qua xép loai doan vién cong doan; xép loai chét luong hoat
dong cua to cdng doan, cong doan bo phan trong ndm dé dat duoc BCH cong doan bo
phan tu chim diém, danh gia, dong thoi cong khai két qua cho doan vién biét va tham
gia y kién, trude khi gii ho so dé nghi 1én CBCS.

111. POI VOI CONG POAN CO SO THANH VIEN.

1. Dau nam x4y dung ké hoach trién khai thuc hién déng bd cic ndi dung tiéu
chuén va dé ra cac bién phap xéy dung CDCS thanh vién ving manh. Nhiing CDCS
thanh vién thiy c¢6 kha nang phan déu thi ding ky danh hiéu thi dua véi CDCS.

2. Phan cong nhi¢m vu cu thé cho céc Uy vién BCH dé truc tiép theo ddi, cong
doan bd phan, té cong doan tham gia xay dung, t& chirc thuc hién nhiing néi dung
tiéu chuan xay dung CDCS thanh vién viing manh.

3. Cubi nam BCH CBCS thanh vién hudng dan cac cdng doan b phén, t6
cong doan tryc thude tu chdm diém, danh gia, xép loai; t6 chirc thim dinh, danh gid
va quyét dinh xép loai theo thdm quyén.

4. T6 chuc hdi nghi tdng két cong tac cong doan hang nam; danh gia, rat kinh
nghiém cong tac xay dung cong doan bd phéan viing manh.

5. Nhiing cong doan b6 phan, t6 cong doan xep loai virng manh dat tir 95 diém
trd 1én duoc binh xét, lua chon d& nghi cong doan cép trén khen thudng.

6. Truong hop phat hién cong doan bo phén, td cong doan khoéng du diéu kién

nhu da xép loai thi phai dé nghi cong doan cép trén, ra quyét dinh huy bo két qua da
cong nhan.

7. Trén co s6 két qua xép loal doan vién cong doan; xép loai chat luong hoat
dong cua cong doan bd phén, to cong doan va két qua hoat dong cua CDCS thanh
vién trong nam da dat duoc, BCH CDCS thanh vién ty chdm diém, danh gia, dong
thoi cong khai két qua cho doan vién biét va tham gia y kién, trudc khi giri hd so dé
nghi lén CDCS.
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IV. POI VOI CONG DOAN CO SO.

1. Pau nam x4y dung ké hoach trién khai thuc hién dong bd céc ndi dung tiéu
chuén va dé ra céc giai phap xay dung CPCS viing manh. Nhing CDCS thay co6 kha
ning phin d4u thi dang ky danh hiéu thi dua v6i céng doan cap trén truc tiép quan ly.

2. Phan cb6ng nhiém vu cu thé cho cac uy vién BCH va cac ban quan chung
(néu co) dé truc tiép theo déi, huéng dan CDCS thanh vién, cong doan bd phan, td
cong doan tham gia x4y dung, t6 chic thuc hién nhiing ndi dung tiéu chuén xay dung
CBCS viing manh.

3. Cudi nam BCH CPCS hudng dan céc CDCS thanh vién, cong doan bo phan,
t6 cong doan trire thudc tu chdm d1em danh gia, xép loai; té chie thAm dinh, dnh
gia va quyét dinh xép loai theo thAm quyén.

4. Trén co so 1§é't qua Xép loai ghét lugng hoat dong ctia CDCS thanh vién,
cong doan bd phén, t6 cong doan va két qua hoat dong cua CDCS trong ndm da dat
duge, BCH CDCS tu cham diém, danh gid, dong thoi cong khai két qua cho doan
vién biét va tham gia y kién, trudc khi gui ho so dé nghi 1én cong doan cap trén truc
ti€p co so.

5. Béo cao cong doan cép trén truc tiép co so thdm dinh, danh gid, chdm diém
va quyét dinh xép loai chat lugng hoat dong CDCS theo quy dinh.

V. POI1 VOI CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO.

1. Trién khai va t6 chuc thuc hién huéng dan xdy dung CDCS, CDCS thanh
vién, cong doan bd phan, t6 céng doan vifng manh va danh gi4 chit luong hoat dong
CDBCS, CDCS thanh vién, cdng doan bd phén, tb cong doan dén cac CDCS dang truc
tiép quan 1y, chi dao.

2. Pau nam trién khai ké hoach xay dung CDCS vitng manh dén cac CDCS
truc thudc, trong dé néu rd cac gidi phap thuc hién; tip trung huéng dan, hd trg, tap
huén k¥ nang, nghiép vu cho can by CHCS; nhét 13 cac giai phap néng cao chat luong
hoat dong ddi v4i nhitng CDCS xép loai trung binh, xep loai yéu ctia nam trudc.

3. Cudi nim huong dan cac CDCS danh gia, xép loai tur t6 cong doan tro len;
td chue kiém tra, thAm dinh, danh gla cham diém va quyét dinh xép loai CHDCS. Két
qua xép loai CBCS duoc cong khai dén céc CPCS truc thude cing duoc biét.

4. T6 chtc hoi nghi téng két cong tac cong doan hang ndm; danh gia, rat kinh
nghiém cong tac xay dung CDCS vimg manh; cap Glay chimg nhén cho cac CBCS
duge xép loai vitng manh ba nam lién tuc theo miu théng nhéat do Téng Lién doan
quy dinh.

5. Nhitng CDCS xép loai viing manh dat tir 95 diém trd 1én duoc binh xét, lua

chon dé khen thudng hodc dé nghi céc hinh thtc khen thuéng theo quy ché khen
thuong cta Tong Lién doan.

6. Truong hop phat hién CDCS khong du diéu kién nhu da xép loai thi phai ra
quyét dinh huy bo két qua da cong nhan.

7. Tong hop, bao céo két qua xay dung CDCS viing manh va déanh gia, xép loai
chét luong hoat déng CHCS hang nam vé Lién doan Lao dong tinh (qua Ban T
chtce) trude ngay 05 thang 12 hang nam.
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V1. POI VOI LPLD TINH.

1. Chi dao cong doan cép trén truc tiép co s& trién khai tridn khai va té chtrc
thuc hién huéng dan xay dung CPCS, CDCS thanh vién, cdng doan bd phén, to cong
doan virng manh va danh gid chét luong hoat dong CBCS, CBCS thanh vién, cong
doan b¢ phan, t6 cong doan ciia LDLD tinh tai cac don vi; thuc hién danh gia, chim
diém, xép loai dbi véi cac CPCS truc thudc LDLD tinh.

2. Tap hop, theo di, t6 churc so két, danh gia cong tac xéy dung CDCS viing
manh va c6 céc hinh thue dong vién, khen thuéng nhing tap thé, c4 nhéan c6 thanh
tich xuét sic trong cong tac xay dung CDCS viing manh, theo Quy ché khen thuong
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1564/QD-TLD ngay 24/12/2014 ctia Doan Cht tich
Tong Lién doan LDVN.

3. Tong hop, bao cdo két qua xay dung CDCS vitng manh va dénh gia, xép loai
chét lugng hoat ddong COCS hang nam vé Tong Lién doan.

4. Giao cho ban T6 chic LDLD tinh tham muu gitp Ban Thuong vu LDLD
tinh trong viéc trién khai va td chtrc thuc hién x8y dung CDCS viing manh va danh
gi4 chat luong hoat dong CBCS; cac Ban ctia LPLD tinh cur can bd dén cac don vi
duoc phén cong chi dao c6 trach nhiém nghién ctu, dé xuét cac giai phap gbp, phan
nang cao chat luong hoat dong cua CDCS dé Ban Thuong vu LDPLD tinh kip thoi
xem xét va chi dao. Huéng dan nay thay thé cho Hudng dan sé 23/HD-LDLD ngay
06/11/2012, ddng thoi ¢6 hidu luc k& tir ngdy 01/4/2016 va dugc phd bién dén cac

cong doan co sd, nghiép doan. 4
/‘

Noi nhan:
- Ban T6 chirc TLD; ~ ‘ v; D% THUONG \4Y
UG THUONG TRUC
¥ k"‘{.u “(},

- Ban CSKTXH & TDKT- TLD; PHO:
' u‘,,r mm' x :
- Thudng truc LDLD tinh (4 d/c); : 2 IL‘//

- D/c Phan Vin Anh - UV.DCT TLD;

- Cdc Ban cua LDLD tinh; \“‘

- Céc cap Cong doap tryc thudc;

- Luu VP + Ban ToC. &
/
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