TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 238 /HD-TLD Ha Néi, ngay 04 thdng 3 ndm 2014
HUONG DAN

Thi hanh Diéu 1& Cong doan Viét Nam

Dai hgi Cong doan Viét Nam lan thi X1 (nhi¢m ky 2013 - 2018) da thong
qua Diéu 18 Cong doan Vu:.t Nam, Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam hudng dan thi hanh Piéu 1é nhu sau:

POAN VIEN VA CAN BQ CONG POAN

1. P6i twong két nap vao Cong doan Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 1,
bao gom:

1.1. Béi twong két nap vao t6 chire Cong doan,

Ngudi Viét Nam dang lam viéc, hudng luong trong céc co quan, don vi, td
chirc, doanh nghiép, hop tac xa@ theo quy dinh cua Luat Can bg, Cong chirc, Luat
Vién chire, Bo luat Lao dong bao gom:

a. Can b, cong chirc, vién chirc, lao dong dang lam viéc trong cac don vi sy
nghiép; co quan cuia to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hi, to chire chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hdi ngheé nghiép. Riéng co quan xa, phudng, thi tran
con bao gom ca nhimg ngudi hudng dinh xuat luong, phy cap dang lam vige trong
co quan hdi dong nhan dan, uy ban nhéan dén, t6 chirc chinh tri, té chirc chinh trj - xa
hdi cap xa, phuong, thi tran.

b. Nguoi lao dong lam cdng hudng luvong dang lam viée trong céc don vi,
doanh nghiép, hop tac xa.

3 Ngum Vlet Nam dang lam viéc trong céc van phong dai dién cia t6 chirc nudc
ngoai, o chirc qudc té, td chire phi chinh phu tai Viét Nam.

d. Ngudi Viét Nam lao dong tu do, hop phap cé nguyén vong gia nhap cong
doan thi dugce két nap vao nghiép doan.

d. Nhimg ngudi duge co quan c6 thim quyén cir lam dai dién quan ly phan
von cia Nha nude, dang giir céc chirc danh cén bé lanh dao quan 1y trong céc don
vi su nghiép ngoai cong lép, cac doanh nghiép thugc khu vuc ngoai nha nude, khu
vyc ¢6 von dau tu nudc ngoai.



e. Ngoai céc dbi tuong trén c6 thé xem xét két nap cac d6i tugng sau day
vao cong doan, nghiép doan khi cé du dieu kién:

- Ngudi Viét Nam lao dong tu do, hop phap, bao gom nhimg lao dong ca thé
duoc co quan quan ly nha nude cé tham quyén cap giay phép hanh nghé nmmg
khong thué mudn lao dong trong céc nganh cong nghiép, giao thong vén tai. tiéu
thu cdng nghiép, thuong mai, dich vy, y té..

- Ngudi Viét Nam dang lam viéc & nude ngoai theo hop dong lao dong duge
ky két giita cac co quan, doanh nghiép Viét Nam véi nudc ngoai, c6 thoi han mot
nam tr¢ lén.

1.2. Péi tuong khong két nap vao 16 chikc Céong doan.

a. Nguoi lao dong co quéc tich nudc ngoai dang lam viéc tai Viét Nam.

b. Chu doanh nghiép, chii tich h¢i dong quan tri, chu tich héi dong thanh
vién, téng giam dbc, giam déc; ngudi duge uy quyén qus’m ly doanh nghiép hodc
ky hop dong iao dong v6i ngudi lao dong trong doanh nghiép thuge khu vuc ngoai
nha nudc, khu vire co vén diu tu nude ngoai, bao gdbm: phé chii tich hdi déng quan
tri, ph6 tong gidm dbc, pho gidm dbe, giam déc nhén su.

c. Hiéu truong, vién truong; phd hiéu trudng, phd vién truong duge uy
quyén quan 1y don vi hodc ky hop ddng lao dong véi ngudi lao dong trong don vi
su nghiép ngoai céng lap.

d. X3 vién trong cac hgp tac xa néng nghiép.

d. Nguoi dang trong thoi gian chdp hanh cdc hinh phat ti theo quyét dinh
cua toa an.

1.3. Nhitng doan vién céng doan nay la chu doanh nghiép, don vi thuge khu
vue ngoai nha nude, khu vuc doanh nghiép cé von dau tw nuce ngoadi.

Poan vién cdng doan nay thude dbi twrgng quy dinh tai diém b, diém ¢, muc
1.2 Hudng din nay thi théi 1a doan vién cdng doan. Trudng hgp cé nguyén vong
tiép tuc dugc tham gia sinh hoat cong doan thi ban chdp hanh céng doan co s& xem
x€ét va cong nhan la doan vién danh du.

1.4. Béi véi doan vién danh dy:
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chire, duge cong doan khen thudng theo quy dinh cua Céng doan.
du dai hoi toan thé cong doan co so6.

b. Khéng duge biéu quyét va bau cir khi tham du cac cude hop, hdi nghi, dai hdi
ciia céng doan. Khdng duge tmg cir, dé cir & bau cir vao cdc co quan lanh dao cong
doan céc cap va dai biéu dy dai héi dai bieu, héi nghi dai biéu cong doan céc cap.

¢. Khuyén khich truémg hop tur nguyén déng doan phi va céng doan co sd
¢6 trach nhiém thu.
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2. Thi tuc két nap, cong nhén, str dung, quin ly thé doan vién va chuyén
sinh hoat cong doan quy dinh tai Diéu 2 thue hién nhu sau:
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2.1..Thii tuc két nap, cong nhgn doan vién:

a. Ngum vao cong doan phai tan thanh Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam va cé
don xin gia nhdp Cdéng doan Viét Nam.

Don gia nhip Céng doan Viét Nam bao gom: Don cé nhan bing vin ban
(co chir ky bing tay hoiic chir ky dién tir) hodc don cuia tdp thé bing vin ban (cé
diy du chir ky cua ngudi lao dong theo danh sach trong don gia nhip cong doan).

b. Ban chdp hanh cong doan co so ra quyet dinh ket nap va td chire 18 két
nap dodn vién. Trong bubi 1& két nap doan vién c6 thé tién hanh két nap nhiéu
ngudi, nhitng ngudi duge két nap phai co mdt tai bum 1€ két nap (trir truong hqp co
ly do dac biét), cong doan co sé cong bd va trao quyét dinh két nap doan vién dén
ngudi lao dong. Nhl}ng don vi c6 déng ngudi lao dong, ban chap hanh céng doan
co s& cb thé uy quyen cho cdng doan co s& thanh vién hodc cdng doan b phan, td
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¢. Noi chua thanh lap cong doéan co so:

Khi ngudi lao dong cé don gia nhép cong doan, ban vén déng thanh ldp
cong doan co so tai co quan, td chire, doanh nghiép thu nhén don, céng bo danh
sach nguoi lao dong gia nhép céng doan va c6 vin ban dé nghj céng doan cdp trén
cong nhédn doan vién. Viéc cong nhan doan vién theo quy dinh tai myc 13, Chuong
111, Huéng dan nay.

Truémg hop nhimg noi chua t6 chirc ban vén déng thanh 13p céng doan co
so thi cong doan cap trén c6 trach nhiém xem xét dorn xin gia nhép cong doan cua
ngudi lao dong, ra quyét dinh két nap, to chirc 1& két nap doan v1en va trao thé
doan vién cong doan. Poan vién sau khi duoc két nap, cong doan cap trén co trach
nhiém gidi thiéu, lién hé noi sinh hoat cho doan vién hodc tam thoi sinh hoat tai co
quan noi t& chirc két nap cho dén khi c6 to chitc cong doan tai co quan, té chirc,
doanh nghiép dugc thanh 14p.

Poan vién di ra khéi té chic céng doan, néu c6 nguyén vong gxa nhap lai to
chirc céng doan thi lam don va ban chap hanh céng doan co s& hodc cong doan cap
trén xem xét két nap lai.

2.2. Str dung the doan vién cong doan trong cdc truong hop sau:

- Biéu quyét trong sinh hoat cong doan khi can thiét.

- Xuét trinh thé doan vién khi: chuyen sinh hoat cong doan; tham gia cac
hoat dong do cong doan td chirc (khi ¢ yéu cdu); can tu van, gilip d& cta céc co
quan cong doan.

- Xuit trinh thé doan vién vdi cong doan cép trén dé duoc tham gia sinh hoat
tam théi khi noi 1am viéc chua c6 td chirc cong doan, té chirc cong doan noi lam
viéc bi giai thé hodc trong thoi gian nghi viéc do cham dirt hop dong lao dong chua

tim duge viéc lam.
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2.3. Quan ly theé doan vién cong doan:

- Thé doan vién céng doan do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam thong nhét quan ly vé phéi thé va phan cép cho lién doan lao dong tinh, thanh
phd, cong doan nganh trung wong va tuong duong quan ly viée phat thé doan vién
trong pham vi truc tiép quan ly va chi dao.

- Thé doan vién dugc trao trong bum 1& két nap ho#c sau khi két nap. Doan
vién nhén thé phai thyuc hi¢n ding nguyén tic sir dung thé doan vién, khi mat hodc
hong phai bao ngay véi cong doan co s& noi dang sinh hoat dé dugc cap lai hodc
do6i thé doan vién. Khi phét hién thé doan vién gia phai bdo cao kip thoi véi cong
doan co s& hodc cong doan cép trén.

- Doan vién ra khéi td chirc cong doan, bi khai trir khoi t5 chire cong doan
thi cong doan co s& noi doan vién cong doan dang sinh hoat thu lai thé doan vién
va xoa tén trong danh sach doan vién.

- Doan vién khi nghi huu hodc nghi lam viéc dugce giir lai thé doan vién
i a1 04‘ ﬂ
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2.4. Thu tuc chuyén sinh hoat céng doan:

- Khi chuyen noi lam viéc, doan vién xuét trinh thé dé dugc sinh hoat m.,ong
doan tai noi dén. Trudomg hop doan vién chua duqc nhén theé, cong doan co s noi
doan vién cong doan chuyén di cé trach nhiém cap gidy gidi thidu chuyén sinh hoat
cong doan cho doan vién.

- Truong hqp noi doan vién lam viéc chua cé t6 chirc cong doan thi doan
vién lién hé véi céng doan cap trén tryuc tiép co s& noi gan nhét theo dia gidi hanh
chinh dé dugc huéng dan, gitp d& tiép tuc sinh hoat cong doan.

3. Ve quyen ciia doan vién theo Diéu 3 thue hi¢n nhw sau:

- Doan vién & noi chua thanh 1ap céng doan co s& c¢6 quyén tap hop nguoi
lao déng dé td chirc ban vén dong thanh ldp cong doan co s& theo quy dinh cua
phap luét va Diéu lé Cong doan Viét Nam.

- Doan vién dugc (mg ctr, dé cir dé bau vao cic co quan lanh dao céc cap cia td
chirc cong doan theo quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Khi nghi huu, neu doan vién tiép tuc lam v1¢c theo hop dong lao dong,
hodc hop déng lam viéc én dinh thudmg xuyén thi tiép tuc sinh hoat céng doan tai
not lam viéc.

4. Vé can bj cong doan theo Pidu 5, Diéu 6 thye hién nhw sau:

4.1. Can bg cong doan bao gom: T truong, t6 phé cong doan, uy vién ban
chédp hanh cong doan céc cip; uy vién uy ban kiém tra céng doan cac cap, uy vién
cac ban quan chung cong doan cac cép théng qua két qua bau cir, hodc cép »ong
doan cé thdm quyén chi dinh. Cén bg, cdng chirc 1am cong tac nghiép vu cong
doén trong by may t6 chirc clia cong doan cac cép.



4.2. Quan ly can bg cong doan:
- Can bo cong doan chuyén trach va khéng chuyén trach cong doan do t6 chirc
cong doan ra quyét dinh céng nhan (theo phén cap doi véi thg cap cong doan).

- Can bo cong doan chuyén trach huéng luong tir ngudn tai chinh céng doan
do cong doan truc tiép quan ly toan dién va thuc hién chinh sach can b theo quy
dinh va phén cip cua Pang va ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céan bg cong doan chuyén trach khéng hmmg lwong tir ngudn tai chinh céng
doan va can bg cong doan khdng chuyén trach thi viéc quan Iy va thyc hién chinh
sach can bg do td chirc cong doan va doanh nghiép, don vi cling ph01 hop thye hién
theo nguyén tic: doanh nghiép, dom vi thuc hién tra luong, nang ngach, bac luong va
cic ché do, chmh sach quan ly can b theo quy d;nh chung ctia doanh nghlep, don
vi. Céng doan cép trén chi dao, kiém tra, huéng déan ve nghiép vu va ndi dung hoat
dong cong doan; giam sét viéc thuc hién chinh sach dbi véi cén bd cong doan theo
quy dinh cta phép lut va thuc hién ché d6 phu cép theo quy dinh cta Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

4.3. Nhitng truong hap khong kiém nhiém chuc danh chu tich cong doan
gom Poan vién cong doan gilr chirc danh chu tich hgi dong quan trj, cha tich hgi
ddng thanh vién, chu tich cong ty, tong giam dbc, giam déc trong cac doanh nghiép
va thu truéng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép khu vire nha nuée khong
duge kiém nhiém chie danh chu tich cong doan déng cap.

Chwong I1
NGUYEN TAC VA HE THONG TO CHUC CONG POAN

5. Nguyén tic té chirc vi hoat dong theo Piéu 7 thye hién nhuwr sau:

5.1. Cong doan Viét Nam to chirc va hoat déng theo nguyen tic tap trung
dan chu, td chuc cong doan cic cap va doan vién trong hé thdng Céng doan phuc
ting Nghi quyét Pai hoi Cong doan Vxet Nam, Nghj quyét Ban Chap hanh Téng
L1en doan Lao dong Viét Nam, nghj guyet dai th nghi quyét cua cong doan cling
cap va con% doan cap trén. Nghi quyét cua cac cap cong doan chi co gia tri khi ¢6
trén 50% so thanh vién du hop tan thanh.

5.2. Pai héi céng doan cip nao quydt dinh phuong hmmg nhidm vu hoat

dong cua cong doan cép do, theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é Coéng doan
Viét Nam.

6. Huy hi¢u Cong doan theo Piéu 8 thuwe hién nhw sau:

6.1, Huy hi¢u Céng doan dugc thong nhat sir dung rong rai trong hoat dong
cua cac cdp cong doan.

6.2. Str dung huy hi¢u Céng doan phai thong nhit theo diing mau sic, bd cuc
quy dinh tai Diéu 8, Diéu 1& Céng doan Viét Nam.
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6.3. Nhitng trucmg hop bdt bugc sir dung huy hiéu Cong doan gém:

- Pai hdi cdng doan céc cap;

- Lé két nap doan vién, 1& thanh lap té chitc cong doan, 1& ky niém ngay
truyén thong ctia ¢ong doan;

- Tru s& hodic noi 1am viéce clia cong doan céc cap;

- Vin kién in thanh sach clia c6ng doan cap trén truc tiép co sd trd lén.

7. V@ céc cap ebng doan theo Pidu 9:

Hé théng t6 chirc Cong doan duge té chitc theo cac cip co ban sau:

7.1. Cdp Trung wong: Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

7.2. Cdp tinh, nganh trung wong vé tuong dwong gom:

- Lién doan lao ddng cac tinh, thanh phd true thude trung wrong (goi chung 1a
lién doan lao dong cap tinh);

- Cong doan nganh trung wong va tuong duong;

7.3. Cdp trén tryc tiép co sé bao gom:

- Lién doan lao dong huyén, quan, thi xa, thanh phé thuge tinh (goi chung 1a
lién doan lao dong cap huyén);

- Coén ng doan gido duc quén, huyén, thi xa, thanh pho thude tinh (goi chung la
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- Cong doan nganh dja phwong; cdng doan cac khu cong nghiép, khu ché xuét,
khu cong nghé cao, khu kinh té (goi chung la cdng doan cac khu céng nghiép);

- Cong doan tdng cong ty truc thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
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- Céng doan téng cong ty truc thude lién doan lao dong cap tinh, céng doan
nganh trung uvong;

- Céng doan co quan trung wong khi co du didu kién, bao gém:

+ Céng doan céc ban ciia Pang; Viin phong Quéc hdi; Van phong Chinh phu.
+ Céng doan co quan trung wong cta céc td chirc chinh tri - xa hdi.

+ Céng doan bd, co quan ngang bd, co quan true thude Chinh phu.

+ Cong doan tong cuc, cuc, dai hoc auéc gia, dai hoc vung.

- Mot s6 cong doan cép trén tryc tiép co s¢ ‘dac thu khéc, do Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam xem xét, quyét dinh.

- Nghiép doan theo nghé.
7.4. Cdp co so gom:
- Cong doan co s trong cac co quan 'nha nudr, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh

tri - x& héi, t6 chirc chinh tri xa héi - nghé nghlep, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép, don
vi, doanh nghiép, hop tac xa, td chirc khac cé sir dung lao déng theo quy dinh cia
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phap lugt vé lao dong, co quan, td chire nuée ngo:'éui, td chirc quéc té hoat dong trén
lanh tho Viét Nam (sau ddy goi chung la co quan, to chirc, doanh nghiép).

- Nghiép doan.

8. Pai hdi, hi nghi cong doan cic cap theo Didu 10, Piéu 11, Pidu 12:

8.1. Nhiém ky dai héi cong doan cdp co so.

a. Dai hoi cong doan co s&, nghiép doan: 5 nam 1 lan. Nhiém ky cia cong
doan co so thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phan, nghiép doan b phén theo
nhiém ky cia céng doan co so, nghiép doan.

b. Nhimg truong hop sau day, néu co dé nghi bing van ban cia cong doan

co s thi cong doan cép trén quan ly tryc tiép cong doan co s& xem xét, quyét dinh
nhiém k¥ dai hi 5 nam 2 lan, gom:

- Cong doan co s& ¢o6 dudi 10 doan vién.

- Cong doan co s khu vyc doanh nghiép ngoa] nha nudc, doanh nghzep co
von dau tu nude ngoai, hang nam co6 ty ié thay doi trong danh sach doan vién tur
20% tré 1én hodic trong nhiém ky thay déi Gy vién ban chap hanh tir 50% trd lén.

c. To cong doan, t6 nghiép doan 5 nam 2 lan t6 chirc hoi nghl toan thé dé
bau to truéng, t6 phé cong doan va dénh gia thuc hién nghi quyét dai hdi cong
doan co so. Truong hop can thiét co thé to chirc héi nghi bat thuong. Cong doan co
s& quyét dinh cong nhan két qua bau cir té truéng, 6 phé céng doan.

8.2. Cach tinh nhiém ky dai hoi:
- béi véi céc t6 chirc cong doan khi chia tach dugc ké thira nhiém ky trudc
lic chia tach té chirc.

- Béi vai td chie cong doan khi sap nhép, hop nhat néu giir nguyén tén goi
clia to cerc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhlq:m ky trude cua to chic cong
doan d6, néu cé tén goi mdi thi tinh theo nhiém ky lan thir nhit.

- Péi véi cong doan co s& do c6 sur thay d6i vé mé hinh 6 chire duge néng cap
thanh céng doan cap trén co sé thi tinh theo nhi¢ém ky lan thu nhét ciia céng doan cap
trén co s& (khong ké thira nhiém k¥ cua cap co so ddi véi cip trén co sd).

8.3. Dai hoi bat thuong doéi véi cdc cap céng doan:

a. Dai hoi bat thuong phai duge cong doan cép trén tryc tiép ddng y khi co
Il'lQI [l'Ol'lg cac uleu men sau:

- C6 thay dbi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hdi dé ra va dugc
ban chéap hanh biéu quyét tan thanh.

- Khi sb uy vién ban chip hanh khuyét trén nim muoi phén trim (50%).

- Noi bo mat doan két nghiém trong hodc c6 hai phan ba (2/3) s6 uy vién
ban chap hanh bi té chirc cong doan xir ly ky ludt tir hinh thic canh céo tré 1én.



b. Dai biéu dy dai hoi bat thuomg:
- D6i véi dai hoi toan thé 1a toan thé doan vién.

= :F‘Jm vm r‘ln! hm r'lm han s‘m rlnm:r mﬁf trong hai hinh thirc sau:

+ Triéu tdp cac uy v1en ban chﬁp hanh duo*ng nhiém; dai biéu du dai hoi dau
nhiém ky dang la doan vién cap trigu tap tryc tiép quan ly va co du tu cach dai b:eu
Truong hop so lugng dai biéu dy dai hi dau nhiém ky thiéu, dai biéu thudce co cdu &
don vi nao thiéu thi bau bd sung & don vi d6 cho du sb lugng can triéu tap.

+ Thue hién bau toan bd sb dai biéu tir duéi 1én theo quy dinh cua Disu 1é
Cong doan Viét Nam.

8.4. Hinh thitc t6 chirc dai hji.

q DPai hi cong doan céc cé'ip ¢6 hai hinh thire: Pai hdi dai biéu, dai hoi toan
thé doan vién.

a. Cac trudng hop sau day té chirc dai hoi dai biéu:

- Céng doan cép trén tryc tiép co sé tré 1én.
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phén, nghlep doan bd phéan c6 tir 150 doan vién tro len Truong hop ¢6 dudi 150
doan vién nhung hoat dong phén tan, luu dong, kho khin trong viéc to chirc dai hdi
toan thé thi c6 thé té chirc dai hoi dai biéu khi dugc cong doan cdp trén truc tiép
dong y.

b. Pai hoi toan thé 12 dai hoi cua tit ca doan v1en (trix nhlmg truomg hop
dang trong thoi han ky luét tir canh céo tré 1én. bi khoi td, truy to., tam giam hodc
dang trong thoi han chép hanh cac hinh phat cta toa 4n) dugc té chirc tai cong
doan co s&, cong doan co s thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phéin, nghiép
doan bd phan c6 dudi 150 doan vién. Trudng hop c6 tir 150 doan wen trd 1én. néu
doan vién yéu cau dai hoi toan thé do cong doan cép trén xem xét quyét dinh.

8.5. 86 lieong dai biéu chinh thire dw dai hoi.

a. S6 luong dal biéu chinh thirc du dai héi, hodc héi nghi dai biéu cong doan
cac cap do ban chép hanh céng doan cip triéu tap quyét d;nh can cir vao sb luong
doan vién, so lugng CDCS, nghiép doan va tinh hinh cu thé cua don vi, theo quy
dinh sau:

- Pai héi céng doan co sd, cong doan co so thanh vién va nghi¢p doan khong
qué 150 dai biéu; CDCS cé tir 5.000 doan vién trd 1én khong qua 200 dai bicu.

- Dai héi cong doan cép trén truc tiép co so: Khong qua 200 dai biéu.

- Dai hoi cong doan tinh, thanh phd, cdng doan nganh trung wong cé:

+ Duéi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.

+ Tir 80.000 doan vién dén duéi 100.000 doan vién: Khéng qua 300 dai biév.

+ Tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qua 400 dai biéu.

+ Trén 300.000 doan vién: Khéng qua 500 dai biéu.

- Pai héi cong doan téng céng ty truc thudc Téng Lién doan: Khéng qua
250 dai biéu.



- S6 lugng dai biéu Pai hdi Céng doan Viét Nam do Ban Chép hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh.
Tru'émg hop déc biét, néu cén phal ta.ng thém sb lugng dai biéu chinh thirc

phai duoc cong doan cap trén truc tiep ddng y. S6 dai biéu ting thém khéng vuot
qua 10% so véi quy dinh trén.

b. Pai biéu di dy dai hoi cong doan, hodc héi nghi dai bxeu cong doan cap
trén duoc bau tir dai biéu chinh thirc cua dai hdi, hodc hoi nghi cap dudi.

- Truong hop da bau dai biéu, nhung c6 quyet dinh chia, tach cong doan cap
d6 thanh mét s6 cong doan mdi, thi cong doan cép tri¢u tap dai hdi c6 thé quyet
dinh cho bau bé sung mot sb dai bidu & céc cong doan méi chia, tach cho phi hgp
véi quy dinh tai diém a muc 8.5 Chuong I1, Huéng dan nay.

- Trudng hop da bau dai bleu nhung do yéu cau chia, tach, céng doan do
dugc vé truc thude cong doan cap trén méi, néu cong doan cap trén mm chura tién
hanh dai héi, cong doan cap tri¢u tap dai hoi c6 trach nhi¢m triéu tap sb dai biéu cua

A Ty 1
cong doan mdi chuyén vé va tinh vio tong sb dai bidu dugc tridu tip ctia dai hdi.

- Trudong hop da biu dai biéu, nhu'ng co quyet dinh giai thé cong doan an cép
do, thi cac dai biéu duoc bau khong con 1a dai biéu chinh thirc di du dai hoi cong
doan cap trén.

8.6. Triéu tap dai biéu dai héi, hoi nghi.

Ban chép hanh cép triéu tap dai hoi, hoi nghi chi triéu tap cac dai biéu chinh
thire dy dai hdi, hoi nghi khi:

- Pai biéu chi dinh va dai biéu bau do dai hdi, hoi nghi cong doan cap dudi
bau lén dung nguyén tic, thé l¢ bau cir va quy dinh clia ban chép hanh céng doan
cap triéu tap.

- Dai biéu la uy vién ban chap hanh duong nhiém ctia ban chép hanh cip
triéu tdp dai hdi trong nhiém ky c6 tham du trén 50% s6 ky hop.

8.7. Trinh tu noi dung dai hoi cong doan cdc cc’fp.
~ Dai hji cong doan céc cip dugc tién hanh trinh ty theo cic ni dung chu
yéu sau:
- Chao co.
- Béu doan chu tich, doan thu kv, ban thdm tra tu cach dai biéu.
- Dién van khai mac, tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.
- Thong qua chuong trinh, quy ché 1am viéc cua dai hdi.

- Béo cdo tham tra tu cdch dai biéu (dai héi toan thé doan vién do doan chi
tich dai hdi bao cdo vé sb luong va tu cach doan vién dy dai héi).

- Bao céo téng két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky t6i.
- Thao luén cac vin kién cua dai hoi.
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- Phat biéu ciia cong doan cip trén, dai dién cép uy dang, chinh quyén,
chuyén mon.

- T4 chirc biu ctr (thuc hién céc cong viée theo quy trinh bau cir).

- Théng qua nghi quyét dai héi.

- Bé mac (chao co).

8.8. Nguyén téc, thi tuc té chirc diéu hanh dai héi.

a. Ban chép hanh céng doan cip triéu tap dai hoi:

- Chiu trach nhiém xdy dung chuong trinh lam viée cua dai hoi; du kién vé
sO lugng, co cau, thanh phan va danh sich doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra
tu cach dai biéu dai hdi trinh dai héi thao luén, théng qua bﬁng bleu quyét gio tay
(c6 thé biéu quyét thong qua mdt lan ca danh séch hodc biéu quyet théng qua timg
ngudi). Trudmg hop ¢6 y kién khéng tan thanh vé mot hay nhiéu thanh vién trong
doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cdch dai bicu thi dai dign ban Lhap
hanh cép triéu tip dai hoi trinh lai du kién co céu dé xin y klen dai hoi. Néu van
con y kién khong dong y thi ban chap hanh hogc dai hdi co quyén gi6i thiéu nguoi
khac bé sung va dai hoi théng qua bing biéu quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyét va bao cdo ban thim tra tir cach dai biéu vé két qua
e L ok v K o 4R P o i
giai quyét cac don thu khiéu nai, t0 cao co6 lién quan dén dai biéu.
b. Poan chu tich dai hoi.
Poan chu tich dai héi ia nhimg dai biéu chinh thirc cua dai hoi. Néu thay can
thiét ¢ thé moi dai biéu la khéch m&i cta dai hoi tham gia doan chu tich vai tu
cach la thanh vién danh dl.l' (thanh vién doan chu tich danh dy khong truc tiép tham

gia diéu hanh dai hoi). So luqng thanh vién danh du tham gia doan chu tich khong
qua mdt phan nam (1/5) tong sb thanh vién doan chii tich dai hoi.

Poan chu tich dai hdi cé quyen han va nhiém vu:
- Piéu hanh cong viéc ctia dai hoi, 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan
chii, quyét dinh theo da sd.

- Phan cong thanh vién diéu hanh cong vige cua dai héi theo chuong trinh,
quy ché lam viéc da duqc dai héi biéu quyet théng qua, chuén bi ndi dung dé¢ dai
hoi thao luén, biéu quyet linh dao, diéu hanh cac hoat dong ctia dai hoi.

- Diéu hanh vige béu ctr, quyét dinh céc trudong hop cho rit hodc khéng cho
rat khoi danh sach dé cur.

- Nhin bién ban két qua bau cir va phiéu bau da niém phong tir ban bau ctr
de ban giao cho ban chap hanh cong doan khod mai.

- Chi dinh triéu tap vién ky hop thir nhét ctia ban chap hanh sau khi cong bd
két qua bau ctr ban chip hanh céng doan.

c¢. Poan thu ky dai héi.
Poan thu ky dai hdi co cac nhiém vu sau:
10



- Ghi bién ban tdng hop ¥ kién thao luan, dy thao cac van ban két ludn, nghi
quyét cua dai hoi.

- Quan ly va phat hanh tai liu co lién quan dén dai hoi theo sy chi dao cua
doan chu tich dai hoi.

- Thu nhan, bio quén va giri ¢én ban chdp hanh khoé méi diy du ho so, van
kién chinh thirc cua dai hoi.

Truéng doan thu ky chju tréch nhiém truéc doan chu tich dai hdi vé nhiém
vu ctia doan thu ky, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.

8.9. Tham tra tw cdch dai biéu va nhiém vu cua ban tham tra tw cdch dai
biéu dai hoi.

a. Tham tra tu cach d:;u biéu: Pai biéu dur dai hoi duge cong nhan du tu cach
dai biéu khi c6 trén 50% sb dai biéu chinh thirc c6 mat tai dal héi biéu quyét nhat
tri bﬁng gio tay. Dai hdi toan thé doan vién khong bidu quyét cong nhén tu céch dai
biéu; ban chép hanh cong doan cip triéu tap dai hoi bdo céo trude dai hoi vé sb
lugng va tu cach doan vién du dai hgi.

b. Ban tham tra tu cach dai biéu: Ban tham tra tu cach dai biéu cua dai hoi la
nhirmng dai biéu chinh thirc ciia dai hdi. Pai hdi toan thé doan vién khong bau ban
thAm tra tu cach dai biéu.

¢. Nhiém vu cua ban thdm tra tu cach dai biéu:

N r .‘ - - n
- ughaen ciru ca" Lai ligu v& dai bidu do ban chip hanh  cap trigu tap dai hgi
cung cép. Can cir vao tiéu chuan dai bleu va cac nguyeén | tic dé xem xét tu cach dai

biéu. Tong hop, phén thh va béo cdo vé tinh hinh dai biéu (cin c6 sy phéi hop ciia
doan thu ky dai hdi).

- Xem xét céc don thu khidu nai, t6 cdo ¢6 lién quan dén dai biéu gii dén
trude ngdy dai hoi, hoi nghi khai mac chinh thirc 10 ngay, tinh tir ngay nhan dugc
don, thu. Cac don thu giri sau khong giai quyet trong dai hoi, hdi nghi, chuyén ban
chap hanh mdi hodc co quan cé thdm quyén giai quyét.

- Bao cao vnec tham tra tu cach dai biéu va ket ludn viéc xem xét cac don thu
dé doan chu tich diéu hanh dai héi thao luan va quyét dinh bing biéu quyét gio tay.

- Ban thdm tra tu céch dai biéu cua dai hoi cham dit nhiém vu sau khi dai
héi biéu quyét thong qua tu cach dai biéu.

d. Ban chip hanh cong doan cap triéu tap dai hoi xem Xe€t, quyét dinh tr cach
dai biéu: Truong hop dai biéu dang cbn trong thdi gian chép hanh ky ludt tir khién
trach tré 1én (ky ludt dang, chinh quyén, cong doan, cac doan the) ban chép hanh
cong doan cap triéu tap dai hoi xem xét tr cach dai bidu va bao céo dé dai hoi biét,

8.10. Hoi nghi dai biéu, héi nghi toan thé.

S& lugng dai biéu chinh thic du hdi nghi dai biéu va thim tra tu cach dai
biéu thue hién nhu muc 8.5, 8.9 Chuong II Huéng din nay.
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Truong hop khéng the t6 chirc dugc hdi nghi dai biéu, hdi nghj toan thé thi
cong doan cap trén truc tiép cho phép tb chirc h$i nghi ban chép hanh mé rong dé
bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi céng doan cap trén. Sé lugng, thanh phan du
hoi nghi ban chap hanh mé& réng do ban chép hanh tri¢u tp héi nghi quyét dinh.
Ngudi dugce bau di dir dai hoi, héi nghi cong doan cép trén phai la dai biéu c6 mit
dy héi nghi. Ban chap hanh cap tri¢u tdp héi nghi mé rdng ¢6 trach nhiém béo cao
tu cach dai biéu trude hdi nghi (khéng biéu quyét tu cach dai biéu).

811. Ung cu, die cw vao ban chap hanh céng doan va dai biéu di dw dai héi,
héi nghi cong doan cap trén.
a. Ung cir:
~ - Poan vién céng doan la dai biéu hogic khong la dai biéu dy dai hdi déu c6
quyén img cir vao ban chap hanh cong doan céc cap.
- Poan vién céng doan g cir khong phai 1a dai biéu chinh thirc cta dai hoi
thi phéi ¢6 don va nhén xét ctia ban chép hanh cﬁng doan co s¢& noi cong tac, so

A A
éu 1y lich c6 xac nhén ctia cdp c6 thAm quyén giri cho doan chi tich dai héi.

y

- Poan vién tmg cir dai biéu di dy dai hdi, hdi nghj cong doan cép trén phai
la dai biéu chinh thirc dy dai hi.

b. Pé c.

- Ban chap hanh cong doan cép triéu tap dai hdi cé quyén de clr nguoi tham
gia vao ban chap hanh khoa mdi, dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén (néu cd)
va cung cap 1y lich trich ngang timg ngudi. Danh sach dé ctr nguoi tham g1a ban

chap hanh khod méi cia cong doan cap trén tryuc tlep co sO tro 1én phai nh:eu hon
mudi phan trim (10%) so véi sb lugng uy vién ban chdp hanh do dai hoi quyét dinh.

- Cac dai biéu chinh thirc cua dai hdi, hdi nghi cé quyén dé ctr nguoi la dai
biéu dai hoi, hoi ‘nghi, hodic doan vién cong doan khong phai la dai biéu dai hoi, hoi
nghi vao ban chip hanh.

- Trudmg hop ngudi duge dé cir vao ban chip hanh khong phai 1a dai biéu
chmh thirc cua dai hoi thi nguoi gidi thigu co trach nhiém cung cap cho dai hoi so
yeu Iy lich ngudi minh glm thigu, c6 nhén xét cua cong doan co s& noi sinh hoat va
nhét thiét phai duoc sy dong y bing vén ban ctia ngudi duge gidi thiéu.

- Nguoi duoc dé cir dé bau dai biéu di dy dai hdi, hoi nghj cong doan cap
trén phai la dai biéu chinh thirc cua dai hoi, hoi nghi.

c. Viéc ung cu, dé cir ciia doan vién cong doan la dang vién thyc hién theo
quy dinh cua Pang Cong san Viét Nam.

8.12. Céng tdc béu cir.

a. Danh sach bau ctr.

~ Doan chi tich dai hdi ¢ tréch nhigm tong hop va béo céo ddy du danh sich
dé ctr, ing ctr, nguoi xin rat khoi danh sach va y kién ciia doan chu tich cho rit hoic
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khong cho rit khoi danh séch dé cir, (mg cir dé dai hoi thao luan. Danh sach bau cir
dugc dai hdi thong qua bang biéu quyét gio tay.

b. Ban bau cir.

Ban biu cir gobm nhimg dai biéu chinh thirc trong dai héi khéng ¢6 tén trong
danh sach bau cir, do doan chu tich dai hoi gidi thiéu dé dai hoi thong qua bing
biéu quyét gio tay.

Ban béu ctr ¢6 nhiém vu sau:

- Phé bién nguyén téc, thé 1& bau cir, huéng din cach thirc bo phiéu, phat phiéu,
thu phiéu. Kiém tra thiing phiéu trude khi b phiéu va niém phong thung phiéu.

- Kiém phléu (ban béu cir khong phai dém sb phleu bau trude dai hoi), lap
blen ban kiém phleu va théng qua bién ban kiém phleu trong ban béu ci, cong bo
két qua bau cir, két qua tring cir trude dai hdi; niém phong phiéu bau chuyen cho

doan chu tich dai hoi.

Néu kiém nhleu ba.ng cac phuong tién k¥ thuat, ban bau cir duoc sir dung mot
s6 k¥ thuat vién khcmg phéu la da: biéu dai héi. Ngoéu céc thanh vién ban biu cur, cac
k¥ thuét vién va dai dién cta cong doan céap trén glam sat viéc kiém phleu ban béu
cir khong duge phép cho ngudi khéng ¢6 nhiém vy vao khu vue kiém phiéu.

8.13. Phiéu bau.

a. Thé thirc cuia phiéu bau cir:

- Phiéu bau cir phai ghi ddy du ho tén, chirc vy, don vj cong téc ciia ngudi c6
tén trong danh sich bau cir do dai hdi théng qua, xép theo thir ty bang chir cai
Tiéng Viét d6i véi toan bd danh sach bau cir hodc theo khdi cong tac. Trong truong
hop biu sb lugng it va dugc dai hdi nhét tri thi c6 thé ding phiéu bau viét tay.

- Phiéu bau cir phai duge dong dau ctia ban chdp hanh cong doan cép triéu
tap ¢ goc trai phia trén.

Phiéu bau cir cuia cong doan bd phén, nghlep doan by phén, cong doan co s¢
thanh vién khong c6 con déu duge sir dung con déu ctia cong doan co s&, nghiép
doan. Trudmg hop dic biét, néu cong doan bd phén, nghiép doan bo phan, cong
doan co sé thanh vién & xa, khong thé déng dau ciia ban chép hanh cong doan co
s& thi phai c¢6 chir ky cia truéng ban bau cir & goc trai, phia trén phiéu béu.

b. Phiéu bau hop 1é:

- La phiéu bau do ban béu cir phét ra theo thé thirc néu tai diém a, muc 8.13.

- Phiéu bau du hodc thiéu sé luong uy vién ban chip hanh da dugc dai hoi
biéu quyét théng qua.

c. Phiéu khéng hop 1é gdm nhimg truromg hop sau:

- Pl}iéu béu cir khong ding t‘hé thirc dugce néu trong nguyén téc, thé 1é bau cur
cua ban bau cir va khong do ban bau cir phat ra.

- Phiéu khéng déng déu ctia ban chép hanh theo quy dinh.
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- Phiét} gach hét tén trong danh sach bau & phiéu in sin, hoic khong ghi tén
al ¢ phiéu viét tay.

- Phiéu bau thira sb lugng da dugc dai héi biéu quyét.

- Phiéu bau ghi tén nguoi ngoai danh séch bau cir da dugc dai hoi thong qua.

- Phiéu bau c6 danh déu riéng, hodc gach tir hai mau myc tré lén.

- Phiéu bau bi rach roi, nhau nat.

- Phiéu bau viét tay khoéng ghj tén, chi ghi ho, tén dém (chir 16t), chirc vy, don

vi cong tac. Trudong hop danh sach béu ctr do dai hdi thong qua cé nhiéu nguoi tring
tén ma phiéu bau chi ghi tén, khong ghi ho, tén dém, chirc vu, don vi cong téc.

d. Mot sb truong hop luu ¥ khi kiém phiéu:
- Trudmg hop sb phiéu do ban bau cir thu vé nhiéu hon sé phiéu do ban bau

cir phat ra, thi ban bau cir phai bdo céo ngay voi doan chu tich dai hoi dé béo cao
dai hgi va hay két qua bau cir dé thue hién bau lai.

- Bbi vé6i phiéu bau in sin, nhimg truémg hop sau duge tinh la phiéu khéng gach:

+ Gach phia duéi hodc phia trén ho va tén.

+ Gach ho va tén dém, khong gach tén.

+ Gach chirc vy, don vi cong tac, khong gach ho va tén.

- Di véi phiéu bau viét tay, nhimg truong hep sau duge tinh 1a phiéu béu:

+ Phiéu ghi d?xy du ho va tén nguoi trong danh sach bau cir do dai hoi théng
qua, khong ghi chire vy, don vi cong tac.

+ Phiéu bau chi ghi tén, khéng ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi cong tic
trong trudmg hop danh sach bau cir do dai hdi thong qua khong cé ngudi trung tén.

d. Quan ly phiéu bau.

Phiéu bau xong phai dugc niém phong dé luu trix trong 6 thang. Trong
trudng hop cén thiét phai mé niém phong ph1eu bau, chi ban chap hanh hodc ban
thucmg vu (Poan Chu tich) ¢6 quyén mé niém phong. Sau 6 thang, néu khong ¢

khiéu nai, 10 cao vé két qua bau cir, ban thuong vy (Poan Chu tich), hodc ban chap
hanh quyét dinh cho huy phiéu.

8.14. Két qua bdu ci.
Ngum trung cu phal o 50 pmeu béu dat qua mgt pnan hai (i1/2) so voi long
s6 phiéu ban bau cir thu vé.

- Tm(mg hop s6 ngudi c6 sb phiéu qué mot phan hai (1/2) nhiéu hon s6
lugng uy vién ban chip hanh da du'qc dai th biéu quyet thi ngucn tring cir dugc
lay theo thu tu, tir ngudi ¢ sé phiéu cao, dén nguoi co s6 phiéu thap hon cho dén
khi du s6 lugng.

- Trudng hop ¢6 nhiéu ngu&n b sb phleu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau
ma chi can ]ay mdt hodc mét s0 nguoi cho du s6 lugng can bau, thi phai xin y kién
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dai héi quyet dinh bau tiép trong sé nhimg ngudi cé s phleu ngang nhau dé chon
ngudi ¢6 sé phiéu cao hon, trong truong hop nay khong can pl‘lal dat sb ph:eu bau
qua mot phan hai (1/2) so véi tdng sb phiéu ban bau cir thu vé. Trudmg hop biu lan
thir hal ma sé phiéu vin ngang nhau thi viéc co bau nita hay khéng do dai hoi
quyét dinh.

- Truomg hop s ngudi c6 sé phiéu qué mét phan hai (1/2) it hon s6 lugng
can bau, thi dai hoi thao luén va quyet dinh béu t1ep cho du so lugng ban chap
hénh hodc khéng bdu ma ldy so lugng di tring ctr (it hon s6 luong dai hoi da
quyet dinh).

8.15. Bau dai biéu di dw dai héi, hoi nghi cong doan cci'p trén.

Béu dai biéu di du dai hoi, hdi nghi cdng doan céap trén thl,l‘C hién nhu
hudn dan bau ban chap hanh cong doan. Pai hoi, héi nghi co the bau dai bzeu dv
khuyét, s6 lugmg dai biéu du khuyet do dai hoi, hoi nghi quyet dinh; cé thé bau
riéng dai bleu du khuyet hodic xin y kién dai hoi, hoi nghi lay dai bleu dy khuyet
la nguoi c6 s6 phiéu qua mot phin hai (172) lién ké v6i ngudi co so phiéu thi
nhat di tring cir dai biéu chinh thire. Néu chua du sb lugng dai biéu dy khuyét
theo quyeét dinh cua dal héi, héi nghi thi viée cod tiép tuc bau nira hay khong do
dai hoi, hoi nghi quyét dinh.

Trudmg hop bau riéng dai bxeu dur khuyét dy dai hoi, hdi nghj cong doan cép trén
chi duoc thye hién khi da bau du s6 lugng dai biéu chinh thitc.

8.16. Viéc chuyen dai biéu di khuyét thanh daz biéu chinh thirc cua dai héi
do ban chép hanh, ban thudng vy (Poan Chu tich) cép triéu tép dai hoi, hoi nghj
quyét dinh theo dé nghj cua ban chap hanh, ban thuong vy céng doan cép c6 dai
biéu dy khuyét duge bau. Viéc chuyén dai biéu du khuye! thanh dai biéu chinh
thirc phai dugc thé hién trong IlQl dung bao cao cua ban thdm tra tu céch dai biéu
dai hoi.

9. Ban chap hanh c¢ong doan cic cip theo Diéu 13.

9.1. Ban chap hanh cong doan co sé thanh vién, cong doén bd phén, nghiép doan
bd phéan do ban chap hanh céng doan co sd, nghiép doan quyét dmh cong nhén.

9.2. 56 lugng uy vién ban chdp hanh cong doan méi cap do dai hi cong
doan cdp dé quyét dinh, theo quy dinh sau:

- Ban chép hanh céng doan b phén, nghiép doan bd phan: Tir 03 dén 07 uy vién.

- Ran rhnn hanh cong doan co @, nghién doan, cong doan co sd thanh vién:
Tur 03 dén 15 uy vién. Cong doan co s cé tir 3.000 doan vién tré 1én khéng qua 19
uy vién,

- Ban cl:xép hanh cong doan gép trén truc tiép co so: Khong qua 27 uy vién.
Riéng ban chép hanh cong doan téng cong ty triuc thude Tong Lién doan khong
qua 35 uy vién.

- Ban chép hanh cdng doan nganh trung uong va tuong duong, ban chép
hanh LDLD tinh, thanh phé truc thufc Tong Lién doan khéng qua 39 uy vién;
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Trudmg hop cdng doan nganh trung wong, LDLD tinh, thanh pho co tu 100.000
doan vién tr¢ lén ban chip hanh khéng qué 49 uy vién. Ban Chap hanh Lién doan
Lao dong thanh pho Ha Noi, Lién doan Lao ddng thanh pho Ho6 Chi Minh khong
qua 55 uy vién.

Truong hop can Pha1 tang thém s6 luong ban chap hanh vuo't qua quy dinh
phai duoc cong doan cap trén trie tiép dong y. S6 lugng ban chép hanh ting thém
khéng vuot qua 10% so véi quy dinh trén.

9.3. Chi dinh ban chap hanh lam thoi céng doan:

a. Cong doan cip trén tryc tiép cd quyén chi djnh ban chép hanh 1am thoi cong
doan cap duéi va céc chirc danh trong co quan thudng tryc cia ban chéap hanh lam
thoi céng doan (quyét dinh bang vin ban) trong céc trudmg hop sau:

- Khi thanh 14p méi céc céng doan cép trén, cong dodn co sé, cong doan co
s& thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phan, nghiép doan bd phén.

- Khi ban chép hanh bi thi hanh hinh thic ky luét giai tan.

- Khi chia tach, sap nhép, hop nhat t6 chirc cac cong doan cap trén, cong
doan co s, cong doan co so thanh vién, nghiép doan, cong doan by phan, nghiép
doan bd phan do yéu céu sép xép lai vé t6 chie, san xuét, kinh doanh, hoic thay
d6i dia gidi hanh chinh..

- Khi ning cép céng doan co s& thanh cong doan cép trén tryc tiép co s6.

- Khi cdng doan cap trén, cong doan co s&, cong doan co s& thanh vién,
nghi¢p doan, cdng doan b phan, nghv;p doan bd phan qua thoi gian kéo dai theo
quy dinh cua Diéu 1é ma khong thé té chirc dugce dai hi theo nhiém ky.

- Khi khuyét so lwong ban chép hanh qua mét phén ba (1/3) dbi voi cong
doan cép trén truc tiép co so tro 1én, qua mot phén hai (1/2) d6i véi cong doan co
s0, ma khong té chire dugce dai hoi bat thudng theo quy dinh tai muc 8.3, Chuong
II ciia Huéng din nay.

b. Thoi gian hoat dong cia ban chap hanh 1am thoi céng doan khong qua 12
thang. Truong hop qué 12 thang chua td chire duge dai hdi thi cong doan cap trén
tryc tiép xem xét quyét dinh biing vin ban cho phép kéo dai thoi gian hoat dong
cua ban chap hanh 1am th&i nhung khéng qua 6 thang; ho{lc cham dirt hoat dong
cuia ban chap hanh 1am th&i cong doan cii va chi dinh ban chip hanh 1am thdi cong
doan mai.
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chép hanh, uy ban kiém tra cong doan.
9.4. B6 sung uy vién ban chdp hanh céng doan.

Tn.r(mg hop bd sung khi khuyét uy vién ban chdp hanh, hodc can bau bd
sung uy vién ban chap hanh vuot qua sb lugng da dugce dai héi théng qua, thi ban
chap hanh cong doan cap do6 phai dé nghi béng vén ban Ién cong doan cép trén tryc
tiép va phai duge su ddng y bing vin ban cua cong doan cép trén tryc tiép.
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Trinh ty bau bd sung uy vién ban chap hanh:

- Cong bé vin ban cia cong doan cép trén déng ¥ cho bau bd sung uy vién
ban chap hanh.

- Tién hanh bau cir theo nguyén tic, thé 1¢ bau ctr.

Ngum da thoi tham gia ban chép hanh thi khéng tham gia bau cir bo sung
ban chap hanh va cic chirc danh trong ban chép hanh Ngudi duge bau bé sung
ban chap hanh ¢6 quyén u'ng ctr, dé ctr va biéu quyét ngay sau khi cong b tring cir
ban chip hanh.

9.5. Ban chdp hanh céng doan cap trén thiec hién quyén dai dién ¢ noi chwa
thanh lgp céng doan co so khi ¢ yéu cu clia tip thé ngudi lao dong dé nghi theo quy
dinh cuia phap ludt va Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

10. TH chire b may va bién ché cin bj cong doan theo Diéu 14.

Té chirc bQ mdy céc cdp cong doan va bién ché can b cong doan chuyén
trach trong h¢ théng Céng doan thuc hién théng nht theo quy dinh cua Doan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va phan cép cua t)ang Ban cnap nann
cbng doan céc cip cin cir vao kha ning tai chinh duge phéan cAp va nhiém vy dé to
chirc bd may lam viéc va b6 tri can bo chuyén trach cong doan dam bao khong vugt
qué quy dinh ciia Toéng Lién doan. Hang nim cac LDLD tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung uong va tuong duong, cong doan tong cong ty truc thudc 'I'ong Lién
doan thyc hién bao cao theo dinh ky tinh hinh t6 chirc by may va bién ché can b
cong doan chuyén trach vé Poan Chu tich Tdng Lién doan Lao ddng Viét Nam theo
quy dinh.

11. BAu Poan Chi tich (ban thuing vu) theo Diéu 15.

11.1. Sau khi cong bd két qua biu cir ban chip hanh méi, doan ch tich dai
héi chi dinh mQt ddng chi trong ban chdp hanh 1am triéu tip vién dé triéu tdp hoi
nghi lan thir nhét cua ban chap hanh. Tri¢u tap vién c¢6 nhi¢m vu diéu hanh hoi
nghi ban chép hanh dé bau doan chu tich hdi nghi hodc chu tri hi nghi.

Tai héi nghi lan thir nhat ban chdp hanh cé nhlem vu biu Poan Chu tich
(ban thuong vu), bau chu tich, pho chu tich, uy ban klem tra va chi nhiém uy ban
kiém tra. Hoi nghi lan thir nhat cua ban chép hanh cédn duoc ttén hanh trong thoi
gian dai hoi. Truong hop chua to chire duge hdi ngh; lan thir nhét trong thoi gian
dai hoi thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay bé mac dai hoi, triéu tap vién phai
triéu tap hoi nghi ban chap hanh 14n thir nhiat dé bau Poan Chu tich (ban thudmg
vu). Trong thoi gian chua td chirc dugc hi nghi 1dn thir nhat dé bau cac chuc danh
trong ban chap hanh thi dong chi triéu tap vién do dai hdi chi dinh tryuc nep diéu
hanh céng viéc ctia ban chap hanh khod méi.

11.2. Bau chu tri héi nghi ban chdp hanh.

- Hoi nghj ban chap hanh lan thir nhat cir nguoi chu tri (néu ban chip hanh
c6 dudi 15 ngudi), cir doan cha tich héi nghl (néu ban chép hanh cé tir 15 nguoi
trés 1én) va thu ky hdi nghi bing biéu quyét gio tay. Truong hop dai hoi CDCS bau
truc tiép chu tich, thi chu tich s€ 1a nguoi triéu tdp va chu tri hdi nghi.
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Nguoi chi tri, hodic doan cha tich béo céo dé hdi nghi théng qua chuong
trinh lam vigc va diéu hanh héi nghi. Hoi nghi ban chip hanh thao ludn va quyét
dinh s0 lugng, co cau ctia Poan Chu tich (ban thudng vy) va uy ban kiém tra. Viéc
img cir, dé cir; bau cir Poan Chu tich (ban thudong vu) phai thuc hién theo dung
trinh tu, nguyén tic va thé 1é nhu bau cir ban chap hanh.

11.3. Trinh tu bau.
- Biu Poan Chi tich (ban thudng vu) trong sb uy vién ban chap hanh.

- DSi v6i dai hdi CDCS da béu trye tiép chi tich, thi chi tich duge tinh
trong tong s6 uy vién ban thudng vu va khong phai bau lai.

- Bu chui tich trong s6 uy vién Poan Chu tich (ban thuong vu).

- Béu phé chu tich trong s6 uy vién Poan Chu tich (ban thudng vu).

- Bau uy ban kiém tra.

- Béu chu nhiém uy ban kiém tra trong s6 céc uy vién iy ban kiém tra.

11.4. Béu tryc tiép chu tich cong doan co s, nghiép doan tai dai hoi thyc
hién nhu sau: Khi ¢6 qua mét phan hai (1/2) sé thanh vién du dai hoi yéu cau bau
truc tiép chu tich céng doan co s, nghiép doan tai dai hdi thi doan chu tich dai héi
béo cdo cong doan cap trén va thyc hién trinh tu, thu tuc bau cir nhu bau cir ban
chap hanh.

11.5. Poan Chil tich (ban thudng vu), chi tich, phé chu tich, uy ban kiérn tra,
chi nhi¢ém uy ban kiém tra c6 trach nhiém diéu hanh cong viéc ngay sau khi dugc
bau; chi tich cong doan, chii nhiém uy ban kiém tra duge ky céc vén ban theo chire
danh sau khi duoe bau va nhan ban giao tir Poan Chu tich (ban thudmg vu), uy ban
kiém tra khoa trude trong thoi han 15 ngay.

11.6. Céng nhdn két qua bau ctt.

Sau dai hoi, ban thuong vy, hodc ban chép hanh (noi khéng c6 ban thudng
vu) khod méi phai béo cdo 1én cong doan cip trén tryc tiép dé cong nhén két qua bau
ctr ban chdp hanh, ban thuéng vu, chu tich, ph6 chu tich, uy ban kiém tra, chu
nhiém, pho chi nhiém uy ban kiém tra. Di véi clp Tong Lién doan sau dai hoi,
ddng chi Chu tich Téng Lién doan méi duge bau dugc quyén ky quyét dinh cong
nhén két qua bau cir Ban Chép hanh, Poan Chu tich, Chu tich, cdc Phé Chu tich, Uy
ban Kiém tra, Chi nhiém, Phé Chii nhiém Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

Céac van ban bao céo 1én cong doan :
bau ctr g(")m:

£ " i 4 £
L 3
cip trén truc tiep d€ cdng nhin két g

(h»
0>

llg Julé&ll & ué
- Cong van dé nghi cong nhén két qua bau cir ban chép hanh, ban thuong vy,
chu tich, phé chu tich, uy ban kieém tra, chi nhiém, pho6 cha nhi¢m uy ban kiém tra.
- Bién ban bu ban chép hanh, bién ban hdi nghi ban chip hanh bau ban
thuong vy, chu tich, pho chti tich, uy ban kiém tra, chi nhiém uy ban kiém tra. bién
ban hdi nghi uy ban kiém tra bau phé chi nhiém uy ban kiém tra.

18



- Danh séch trich ngang ban chép hanh, uy ban kiém tra cong doan gom: Ho
va tén, tudi, gidi tinh, chirc vy va don vj cong téac, dan toc, trinh do (chinh tri, hoc
vén, chuyen mon nghiép vu).

Trong thm han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, cong doan
cap trén truc tiép cé trach nhlem xem xét va ra quyét dinh céng nhan. Sau dai héi,
néu phat hién ¢é sy vi pham vé tiéu chudn, nguyén tic, thu tuc béu cir thi cong
doan cap trén cé quyén bac bo két qua bdu cir ctia dai hdi hodic cua ban chép hanh
cap dudi, chi dao tién hanh bau lai; néu thay c6 mdt hodic mét so chirc danh da
dugc bau nhung khong dam bao nguyén tic hoic tiéu chuén quy dinh thi céng
doan cép trén cé quyén khong cong nhin mét hodc mot s6 chirc danh do6.

Chwong 111
CONG POAN CO SO VA NGHIEP POAN

12. Pidu kién thanh 1ip va hinh thirc to chire ciia cong doan co s¢ theo
Diéu 16 thue hién nhw sau:

12.1. Té chike co s& ctia céng doan la nén tang ciia t6 chitc cong doan.

a. Cac doanh ngh[e;p thuge céc thanh phén kinh té; céc hgp téc xa co sir dung
lao ddng theo quy dinh cua phap lut vé lao dong; co quan xa, phucmg, thi trén; cac
co quan nha nudce; cac don vi sy nghiép cong ldp, ngoai cdng 1ap co hach toan doc
lap; cac chi nhénh, viin phong dai dién cua ciac doanh nghiép thugc cac thanh phan
kinh té, cdc co quan, té chirc, ca nhan nudc ngoai cé sir dung lao dong la ngudi
Viét Nam dugc thanh lap céng doan co s& khi c6 du hai diéu kién:

- C6 it nhat ndm doan vién cong doan hodc ndm ngudi lao dong co don tu
nguyén gia nhdp Cong doan Viét Nam.

- Co tu cach phdp nhan.

b. Pugc phép thanh 1ap cong doan co s ghép trong nhimg truomg hop sau:

- Céc co quan, don vi ¢6 du tu cach phap nhian nhung c¢6 dudi 20 doan vién
hodc dudi 20 ngudi lao ddng tur nguyén gia nhap cong doan;
- Céc co quan, don vj c6 trén 20 doan vién hodc trén 20 ngudi lao dong tur

n gia nhdp cong doan nhung khong co tu cach phap nhén hodc, tu cach phép
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- Cac doanh nghiép co du didu kién vé doan vién, co tu cach phap nhan
nhung c6 chung chu so hitu hodc cting nganh nghé, linh vuc hoat dong trén dia ban
neu tur nguyf;n lién két thi thanh lap cong doan co s& ¢6 co céu td chirc cong doan
co s@ thanh vién.

12.2. Nghiép doan do lién doan lao déng cép huyén hoidic cong doan nganh
dia phuong quyét dinh thanh ldp, giai thé va chi dao hoat dong.
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12.3. Cdng doan co s¢ thanh vién do cong doan co s quyét dinh thanh lap
sau khi duqc cong doan cép trén tryuc tiép co so dong y Cong doan co s& chi dao
toan dién ddi voi cong doan co so thanh vién va phan cap mot s6 nhiém vu, quyen
han cho céng doan co s& thanh vién. Diéu kién thanh lap cong doan co s& thanh
vién gom:

- La tb chirc khong c6 tur cach phap nhan hogc ¢6 t cich phép nhén khong ddy
du dang chiu s chi phéi true tiép cia doanh nghiép, don vi ¢6 cong doan co sd.

- Cong doan co s& c6 nhu cdu thanh ldp cong doan co s¢ thanh vién.

12.4. Cong doan co s, cong doa.n co s¢ thanh vién, nghtep doan co6 cac don
vi cOng tac, san Xudt khéc nhau néu cAn thiét thi thanh lap céng doan bd phan,
nghiép doan bd phén, t6 cong doan. Céng doan bd phén, nghiép doan bd phiin do
cong doan co s&, hodc cong doan co s& thanh vién, nghiép doan chi dao hoat dong
va phan cong nhiém vy. To cdng doan do cong doan co sd, hodc cong doan co s&
thanh vién, hodc cong doan bd phéan thanh 14p va chi dao hoat dong.

13. Trinh tw thanh ldp cong doan co s& theo Piéu 17 thwe hién nhw sau:

13.1. T4 chire ban vén dpng thanh ldp cong doan co so:

~ a. Ngudi lao ddng c6 quyén yéu cau cong doan cp trén tryc tiép co s§ noi
gan nhét huéng dan, gitp d&, hé tro viée thanh lap céng doan co so tai co quan, to
chirc, doanh nghiép.

Khi co tir ba nguoi lao d{‘;‘ung tré 1én dang lam viéc tai co quan, td chire,
doanh nghiép c6 don tu nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam thi ngum lao dong
tu tap hop, bau truéong ban véan dong dé t6 chirc van dong thanh I4p céng doan co
so. Truong hop c6 mot ngum lao ddng la doan vién cong doan thi doan vién cong
doan c6 quyen tap hUp nguoi lao dong va lam trudng ban vén dong, néu sb doan
vién cong doan nhiéu hon (duéi 5 doan vién) thi bau trudng ban véan ddng trong so
doan vién cong doan.

Ban vén dong thanh lap cong doan co s¢ chdm dat nhiém vu sau khi bau
duge ban chap hanh cong doan co so.

b. Truong ho*p thanh ldp céng doan co s& ghép nhiéu co quan, td chirc,
doanh nghiép thi méi don vi phéi c6 it nhat ba ngudi lao ddng c6 don tu nguyén
gia nhap Cong doan Viét Nam va cd it nhét mot dai dién trong ban vén déng thanh
lap cong doan co s0.

A * hJ
13.2. Hgi nghi thanh ldp céng doan co so:

a. Ban vin dong thanh 1ap céng doan co s& dé nghi cong doan cap trén
huéng dan viée té chirc hdi nghi thanh 1ap céng doan co sd.
b. Noi dung hi nghi thanh lap cong doan co s& gbm:
- Bao céo qua trinh van déng nguoi lao dong gia nhap cong doan va td chirc
thanh lap cong doan co so.
- Béo céo danh sach ngudi lao dong co don tr nguyén gia nhép cong doan.
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- Tuyén bd thanh 1dp cong doan co s0.

- Bu ban chép hanh céng doan co so.

- Théng qua chuong trinh hoat dgng cla cong doan co sa.

c. Viée bau cir ban chap hanh cong doan tai hoi nghj thanh 1ap cong doan co
s& thuc hién theo nguyén tic bo phlel.l kin, nguoi trung cu phal ¢ sb phiéu tan
thanh qua moét phén hai (1/2) so voi s6 phiéu thu vé. Phiéu bau cir tai hdi nghi
thanh lap céng doan co so phai c6 chir ky cta trudng ban vén dong thanh lép céng
doan co s& & géc trdi, phia trén phiéu bau.

13.3. Ho so dé nghi cong nhén doan vién, céng doan co so va ban chdp

héanh céng doan co sé gom co:

a. Van ban @& nghi cong nhan doan vién, céng doan co s& va ban chap hanh
cong doan co sd.

b. Danh sich doan vién, kém theo don gia nhap Cong doan Viét Nam cua
nguoi lao dong.

c. Bién ban hoi nghi thanh lap cong doan co s6.

d. Bién ban kiém phiéu bau cir ban chép hanh coéng doan co s& (c6 trich

ngang ly lich kém theo).

13.4. Trong thoi han 12 thang, ké tir khi cé quyét dinh cong nhén cia cong
doan cdp trén, ban chip hanh céng doan co s& do hdi nghi thanh 1ap céng doan co
s& biu ra c6 trach nhiém té chirc dai hdi 1an thir nhat.

Trudng hop qué 12 théng chua té chirc duge dai hoi thi thye hién theo diém
b, muc 9.3, Chuong Il Hudng dan nay.

13.5. Trdch nhiém ciia céng doan cdp trén truc tiép co so:

a. Can bd céng doan cAp trén c6 quyén va trach nhiém tiép cén ngudi lao
dong tai noi lam viéc va ngoai noi lam viéc dé tuyén truyén, van dong ngudi lao
ddng gia nhap Cong doan.

b. Huéng dn, hd tro, gitp d& ngudi lao dong thanh lap cong doan co so:

Khi ngudi lao dong t5 chirc ban vin dong hodic khi c6 dé nghj vé viéc thanh
lap cong doan co sd, cong doan cdp trén tryc tiép co sé c6 trach nhiém cir can bd
dén co quan, & chirc, doanh nghiép, noi chuén bi thanh lap cong doan co s& dé
tryc tlep hudng dan, hd trg gitp d& viée td chirc ban van dong thanh 1ap céng doan
co s&, td chitc hdi nghi thanh 1dp c¢dng doan co so. Moi co quan, td chirc, doanh
nghiép chi t6 chirc mdt ban van dong thanh lap céng doan co s&. Trudng hop
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ngudi lao dong t6 chirc nhiéu ban vén déng trong cung co quan, td chirc, doanh
nghiép thi cong doan cép trén tryc tiép co s& ¢d trach nhiém hudng dan, hd trg,
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ctia ban van dgng thanh lap cong doan co so.

c. Thim dinh, quyét dinh céng nhan hoiic khéng céng nhén doan vién, cong
doan co s& va ban chdp hanh cdng doan co sé:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi ciia cong doin co
5@, cong doan cép trén tryc tiép co sé ¢6 trach nhiém:

- Thim dinh qua trinh t& chirc ban van déng, tdp hop ngudi lao dong, dam
bao tinh ty nguyén, khach quan; qua trinh tb chirc hdi nghi thanh lap cong doin co
s& va bau ban chép hanh theo quy dinh ciia Diéu 1é Céng doan Viét Nam, dam bao
tinh dai dién ddi véi tap thé ngudi lao dong trong co quan, td chirc, doanh nghiép.

s ol - . a v as l‘l 1 & A -~ 1T A <8 N » u‘ - A 1 -~ 1 -~ 1 :\
- Trudmg hgp du diéu kién cong nhén thi ra céc quyét dinh cong nhan, bao gom:
+ Quyét dinh cong nhan doan vién, theo danh sdch doan vién.
+ Quyét dinh cong nhén cong doan co so.

+ Quyét dinh céng nhén ban chap hanh va céc chic danh trong ban chép
hanh. Thoi gian hoat ddng ciia ban chdp hanh céng doan co s& do hi nghi thanh
1ap cong doan co so bau ra khong qua 12 thang.

- Trudng hop khéng du diéu kién céng nhan thi cong doan cép trén truc tiép
co s& thong bdo khéng céng nhan doan vién hodc céng doan co sd, ban chéap hanh
cong doan co s&. Pdng thoi cir can bd cong doan tryc tiép truyén truyén, van dong
ngudi lao dong tu nguyén gia nhdp cdng doan; quyét dinh két nap doan vién, thanh
lap cong doan co s&, chi dinh ban chip hanh, ty ban kiém tra lam thoi cong doan
va cac chirc danh trong ban chs’ip hanh, Gy ban kiém tra 1am thoi cong doan theo
quy dinh tai diém c, khoan 2, Piéu 17, Diéu 1é¢ Céng doan Viét Nam.

14, Cong doan co' s trong cac co’ quan nha nude, co quan cia t6 chire chinh
chinh tri - x& hdi va x& hdi nghé nghiép, don vi luc lwong vil trang, sy nghiép
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14.1. Céng doan co s& céac co quan hanh chinh nha nudoc.
14.2. Céng doan co s& co quan x4, phuong, thi tran.

14.3. Cong doan co s¢ cac co quan td chire chinh tri, chinh tri - xa héi, chinh
tri x4 hdi - nghé nghiép va xa hoi nghé nghiép hudng luong tir ngan sich Nha nuéc
va tir ngudn tai chinh Céng doan.
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14.4. Cong doan co sé cdc don vi sy nghiép cong 1ap gdm: Céc don vi hoat dong
trong linh vuc glao duc, dao tao, y te, khoa hoc va céng nghé, van hod, thé thao... cla
nha nuée va cac td chirc chinh tri, td chire chinh tri - x4 héi.

15. Cong doan co sé trong doanh nghiép nha nwéc theo Dleu 19 gom.
Céng doan co s& trong cdc doanh nghiép do nha nude so hiru trén 50% von diéu Ié.

16. Cong doan co sé trong cic doanh ngh:gpngomnhanmﬂ:eo{heumgom:

Cong doan co s& trong cdc cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cd phén,
cong ty lién doanh, cong ty hop danh, doanh ngh:ep tu nhén ... khéng cé von sd
hiru nha nuée hodc vén s& hiru nha nude chiém tir 50% tr& xudng.

17. Céng doan co so trong cac hgp tac xa theo Piéu 21 gdm:

Coéng doan co s& trong céac hop tac xa, l:en hiép hop tac xa, lién minh hop
tac xa thudc cac nganh san suét cong nghiép, tiéu tha cong nghu;p, dich vy, thuong
mai, giao thdng van tai...(hop tic xa nong nghiép khong thude déi tugng tap hop
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cua td chirc cong doan).

18. Cong doan co s& trong cic don vi sy nghi¢p ngoai cong ldp theo
Diéu 22 gﬁm'

Céc cong doan co s& thude don vi sy nghi¢p ngoai cong lap trong céc linh
vuc gido duc, dao tao, y té, khoa hoc va cong nghé, vin hoa, thé thao ..

19. Nhiém vuy, quyen han ctia cong doan co sd thanh vién, cong doan bd
phén, td céng doan thuc hién theo hudng dan ciia Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam.

Chwong 1V
CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

20. Thanh lap céng doan cip trén trye tiép co s theo Dicu 24, Diéu 25,
Diéu 26, Pidu 27, Diéu 28 va Diéu 29.

20.1. Cac lién doan lao dong tinh. thanh pho cong doan nganh Trung u‘cmg
va tuong duong dugc quyen thanh lap, giai thé t6 chirc cong doan cap trén tryc tiép
co s0 theo quy dinh cua Piéu 1&. Khi thanh lap méi cong doan clp trén truc tiép co
s& phai xdy dung dé 4n trinh Poan Chu tlch Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
phé duyét. Khéng thanh 18p cong doan cép trén truc tiép co sa khéac khl Diéu 1é
Cong doan Vlgt Nam khéng quy dinh. Truong hop dic biét, néu thdy cin thi diém
thanh lép té chirc cong doan clp trén truc tiép co s& khong c6 trong quy dinh cla
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Pidu 1é Cong doan Viét Nam phai duge sy dong ¥ cia Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Vi¢t Nam.

20.2. Té chirc cong doan cap trén truc tiép co so duge b tri can bo cong
doan chuyén trach theo quy dinh cia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, nhung khong thanh lap ban tham muu gitp viéc chuyén trach.

20.3. Céng doan gido duc huyén theo Diéu 24 true tiép quan Iy, chi dao cdc
cong doan co so:

- Cong doan co s& co quan phong gido duc huyén.

- Céng doan co sd & cac co s& giao duc mém non, cdc trudmg tiéu hoc, rung
hoc co s& va cac don vi truc thude phong gido duc huyén.

20.4. Céng doan nganh dia phuong theo Diéu 25:

a. Cong doan nganh dia phuong tryc tiép quan 1y, chi dao cac céng doin co
s& thude nganh tai dia phuong.

b. Khéng thanh ldp cong doan nganh dia phuong khi khong c6 cdng doan
nganh trung uong.

c. Céng doan vién chirc tinh, thanh phé:

Céng doan vién chirc tinh, thanh phé la cong doan nganh dia phuong, tap
hop can bd, cdng chire, vién chire, lao dong lam viéc tai co quan hanh chinh, don
vi sut nghiép thudc cic ban cua Dang, co quan hdi ddng nhan dan, iy ban nhan
dan; co quan Mit trén Té qudc Viét Nam va cac t& chirc chinh tri - xa hdi, cac to
chire chinh tri x4 hoi - nghe nghiép, td chirc xa hoi nghe nghiép ¢ cap tinh, thanh
phd; co quan cuia cée s& thude Gy ban nhan dén cAp tinh, thanh phé, noi khong c6
cong doan nganh dia phuong.

21. Thanh Iap va chi dao cong doan cic tdng cong ty theo khodn 4, Dieu 28,

Poan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam quyét dinh thanh lap,
oiai thd, chi dao trire tiép mat sb cong doan téng cong ty, khi c6 du cac diéu

AL AR

o i

-
™M
Lrea

(&)

.

én sau:
- C6 vij tri va vai tro quan trong trong phat trién kinh té - xa héi.
- Hoat ddng trén pham vi toan quée.
- Co tir 20,000 doan vién tro 1én.
- Cé tir 30 Cong doan co s& tras 1én.
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Chwong V

LIEN POAN LAO DONG TINH, THANH PHO,
CONG POAN NGANH TRUNG UONG VA TUONG BUONG,
TONG LIEN POAN LAO BPONG VIET NAM

22. Té chirc va hoat dong cong doan nganh trung wong va twong duong
theo Diéu 31.

22.1. Coéng doan nganh Trung uong tryc tiép chi dao cong doan co quan b,
cong doan tong cdng ty va cap tuong duong (cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc
viing, céng doan cyc, tong cuc,...) va cic cdng doan co so céc don vi truc thude bg.

22.2. Hoat djng cong doan trong mot bg c6 cong doan nganh Trung wong,
cong doan tong cong ty truc thugc Tong Lién doan.

Trong mét b cé nhiéu cong doan nganh Trung wong, cong doan tong cong
ty truc thuéc Tong Lién doan thi cong doan nganh Trung wong c6 dai dién tham
gia ban can sy dang bd dugc quyén dai digén dé tham gia vé&i 1anh dao bd. Viéc phoi
hop hoat dong gita cac cong doan nganh Trung wong, cong doan tong cong ty
trong cung mot by truc thudc Tong Lién doan dugce thyc hién theo quy dinh cua
Poan Chu tich Tong Lién doan.

22.3. Céng doan Vién chirc Viét Nam:

Cong doan Vién chirc Viét Nam la céng doan nganh Trung uong, tap hop
cén bd, cong chire, vién chire, lao dong lam vigc tai co quan, don vi tryc thude céc
ban cua Dang; Van phong Qubc hoi; Vin phong Chinh phi; co quan Trung uong
ciia Mt trdn Té quéc Viét Nam va céc t6 chirc chinh tri - xa hdi, cdc to chirc chinh
tri x héi - nghé nghiép, t6 chirc xa hi nghe nghiép; cdc by, co quan ngang b, co
quan tryc thudc Chinh phu noi khong c6 cong doan nganh Trung wong.

23. Té chirc va hoat ddng cia cong doan trong Quin di nhin dan Viét
Nam theo Diéu 32 thye hi¢n nhw sau:

23.1. Péi tuwong két nap vao Céng doan Viét Nam trong Quan doi nhan dan
Viét Nam gém: Can bd, cong nhén, vién chirc, lao dong quoc phong (goi chung 12
nguoi lao dong) dang lam vige trong céc co quan hanh chinh, don vj sy nghiép,
khoa hoc k¥ thuat, doani} nghiép san xuat, kinh doanh, dich vy trong Quan doi
nhén dan Viét Nam (goi tat 1a Quan dai).

23.2. Viéc thanh Idp cong doan co so trong Quan doi.

a. Cong doan co so trong Quan d6i dugc thanh lap theo quy dinh cta Ludt
Cong doan va Diéu 1& Cong doan Viét Nam khi co dq hai diéu kién: co quan, don
vi, doanh nghiép c6 tu cach phap nhin va cé it nhat nam doan vién hogc nam
nguoi lao dong c6 don tir nguyén gia nhdp Céng doan Viét Nam. Khong thanh lap
cong doan co s& & don vi lam nhi¢ém vu san sang chién dau.

b. Khi thanh ldp céng doan co s theo quy dinh, Ban Cong doan wa)_c
phong c6 trach nhiém tham dinh va thong bdo cho co quan ¢6 thdm quyén ra quyét
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dinh cong nhéan hodc khong cong nhén vé doan vién, cong doan co s& va ban chép
hanh céng doan co s& theo Didu 17 Piéu 18 Coéng doan Viét Nam va muc 13 cua
Huéng dan nay,

c. Co cu t6 chirc va nhiém vy clia cong doan co s& trong Quan ddi, thuc
hién theo quy dinh cua Lugt Cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam va co quan
¢6 thdm quyén cta B6 Québc phong.

24. T6 chirc va hoat dong ciia cong doan Coéng an nhin din Vu;t Nam
theo Piéu 33 thuc hién theo Quy dinh lién tich _gitra Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam va co quan cé thdm quyén ciia Bd Cong an.

Chwong VI
CONG TAC NU CONG
25. Cong tic nir cong va ban nir cong cong doan theo Didu 35, Didu 36
25.1. Ban nir cong nghiép vu:

Dugc thanh 1dp & co quan cdng doan cép tinh, thanh phd, cong doan nganh
Trung wong va tuong duong trd 1én theo quy dinh cia Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

25.2. Ban ni¥ cong qudn chiing:

a. Ban nir c6ng quan chung dugc thanh 18p & cong doan cap trén truc tiép co
s& va cong doan co so, do ban chap hanh céng doan cung cap quyet dinh thanh lap
va chi dinh céc thanh vién theo nhiém ky cta ban chip hanh cung cap. Déi véi
cong doan co s& ¢6 dudi 10 nir doan vién thi phan cong mat dong chi trong ban
chép hanh phu trach céng téc nir cong (khong thanh 14p ban nir cong quan ching).

b. Ban nit cong quan chiing chiu S ¢ chi dao trurc tiép ctia ban chip hanh cong
doan cung cap va su chi dao, huéng din vé nghiép vu nir cong ciia ban nir cong cap
trén. Ban chap hanh céng doan phén céng mot nir uy vién ban thuong vy, hode uy
vién ban chp hanh phu trach ban nit céng, hodc tryc tiép lam truéng ban nit cong.

c. Sb luong thanh vién ban nir cong quan ching do ban chap hanh c6ng doan
cling cap quyét dinh nhung tHi da khong vuot qua hai phan ba (2/3) so lugng uy vién
ban chap hanh céng doan cung cap. Co cdu ban nir cong quan chiing cap trén truc tlep

co sO 50!‘1’1 dai dién mDI sO ban nir COl'lg cap co s& va nir can bd Luﬁg doan Lnuyt:u
tréch cp trén truc tiép co so.

d. Nhiém vy, quyén han cua ban nir cong qué‘m ching:

- Tham muu giip ban chap hanh cong doan cung cap xay dung chuong
trinh, ndi dung, kinh phi té chirc cac hoat dong trién khai cong tic nit cong trong
nhiém ky va hang nam.

26



- Ném bét tim tu, nguyén vong cua nir doan vién, ngudi lao dong va phan
4nh, dé xuét, kién nghj voi ban chép hanh cong doan cing cap; Tham gia thanh tra,
kiém tra, gidm sat thuc hién ché d¢, chinh sach lao dong nit, tham gia giai quyét
céc van dé lién quan dén quyéen va loi ich hop phdp, chinh déng cua nit doan vién,
ngudi lao dong. Phat hién, bdi dudng doan vién nit uu ti dé giéi thiéu cho ban
chép hanh ¢éng doan trong qua trinh tham gia cong tac quy hoach, dio tao va xem
xét gidi thiéu bd nhiém vao chirc danh lanh dao cédc cap. Dai dién cho nir doan
vién, ngudi lao dong tham gia céc t6 chirc hgp phdp ¢6 lién quan deén lao dong nir,
tré em, dan sd, gia dinh, binh ding giéi va vi sy phat trién cta phy ni.

- Tuyén truyén, gido duc nir doan vién, ngudi lao dong vé duong 16i, chu
truong, nghi quyét cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude noi chung va
nhimg néi dung c6 lién quan dén lao dong nit néi riéng. T6 chirc phong trao thi dua
gioi viée nuéc, dam viéc nha trong nit doan vién, ngudi lao dong. Van dong nir
doan vién, ngudi lao dong tham gia cac hoat dong xa héi va céc phong trao thi dua
chung do cong doan phat dong.

: ; Chwong VII
TAI CHINH VA TAI SAN CONG POAN

26. Quan ly tai chinh, tai sin cong doan theo Diéu 37, Piéu 38.

Doan Chii tich Tong Lién doan Lao déng Viét Nam c6 huéng dan, quy dinh
riéng vé dong doan phi cua doan vién; thu, phan cap thu, phan phoi nguon thu, str
dung, quan ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xdy dung co ban cia cong doan

" Chwong VIII
CONG TAC KIEM TRA CONG DOAN
VA UY BAN KIEM TRA CONG POAN CAC CAP

27. Céng tac kiém tra ciia cdng doan theo Diéu 39.

27.1. Cong doan céc pép c6 nhiém vy tién hanh céng tac kiém tra & cép
minh, cap dudi va chiu su kiém tra ciia cong doan cap trén.

27.2. Ban chép hanh cong doan céc cip quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra cua cap minh va chi dao cong doan Cép dudi xay dung chuong
trinh ké hoach cong téc kiém tra toan khoa, hang nim vé viéc chap hanh Diéu 1§
cong doan, thuc hién nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, chuong trinh ctia ban chap
hanh cép minh va cdp trén, giai quyét va tham gia gidi quyét khiéu nai té cdo, xay
dung, boi dudng ddi ngii can bd kiém tra.

27.3. Ban chip hanh céng dodn céc cip béo cédo cong tic kiém tra (trong
bao cao chung) trudc dai hoi.
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27.4. Ban thudng vu cong doan cac cap chju trach nhiém trudc ban chép
hanh vé t chirc huéng din, kiém tra don ddc viéc thuc hi¢n cac chuong trinh, ké
hoach céng tac kiém tra vé chdp hanh Diéu 1§ Cong doan, thyc hién nghi quyét dai
héi, céc nghi quyét, chuong trinh cia ban chap hanh chp minh va cdp trén, giai
quyét va tham gia giai quyét khiéu nai t6 cdo, xdy dung, boi dudmg doi ngli can bd
kiém tra.

28. Uy ban kiém tra cong doan céc cap theo Diéu 40.

28.1. Uy ban kiém tra cac cip duge thanh 14p tir cong doan co s0 trd lén, do
ban chap hanh clung cap béu, gdm mét so uy vién ban chap hanh va mdt so uy vién
ngoai ban chép hanh.

28 2. S6 lugng uy vién uy ban kiém tra do ban chap hanh céng doan cung
cdp quyet dinh theo quy dinh sau:

- Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam khéng qua 15 uy vién.

- Uy ban kiém tra LDLD tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong va
twong dwong khong qua 11 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan cip trén truc tiép co s& khong qua 9 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doén co s&, nghigp doan khong qua 7 uy vién (cong doan
co s thanh vién, cong doan bd phén, nghiép doan bo phén khong c6 uy ban kiém tra).
Cong doan co sd, nghiép dodn ¢6 dudi 30 doan vién thi cir mgt uy vién ban chap hanh
lam nhiém vu kiém tra.

28.3. Tiéu chuan uy vién uy ban kiém tra cong doan cac ecdp: Vén dung theo
tiéu chuan nhu uy vién ban chap hanh cong doan ciing cép, ngoai ra uy vién uy ban
kidm tra can c6 su hiéu biét vé kién thiirc phap ludt, kinh té, quan ly tai chinh... c6
nghiép vu va kinh nghiém lam cong tac kiem tra.

Khéng co cdu nhimg cn by, doan vien Ja truéng, phé ban, phong tai chinh
cong doan; ke toan truong, chii tai khoan va ngudi dugc uy quyen chu tai khoan
ctia cong doan cling cap tham gia uy ban kiém tra.

28.4. Nhiém ky cua uy ban kiém tra theo nhiém kY cuia ban chép hanh cong doan
ciing cap. Thoi gian hoat dong ciia uy ban kiém tra 1am thoi khong qua 12 thang.

Néu qué thoi han 12 théng chua té chire duge dai hoi thi cong doan cap trén
xem xét quyet djiiii bang van ban cho phép kéo dai thém nhung khéong qua 6 thang,
hoic giai thé uy ban kiém tra ]am thoi cii va chi dinh uy ban kiém tra Jam thoi méi.

28.5. Chit nhiém ay ban kiém tra lién doan tinh, thanh phé, cong doan nganh
trung uong va tuong duong phai 1 can bd cong doan chuyén trach.

28.6. Bau phé chu nhiém uy ban kiém tra.

a. Bau ph6 chi nhiém ty ban kiém tra, trong s Gy vién uy ban kiém tra
cong doan.
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b. Truo'ng hop hdi nghi lan thir nhat ban chap hanh cung cap da quyét dmh

sb lugng, co céu phé chi nhiém uy ban kiém tra thi trong thoi han 15 ngéy, ké tir
Lhi Lkét th thic hdi nghi ldn thir nhét cia ban chdp hanh, chi nhiém uy ban kiém tra

phai mcu tap hoi nghl lan thir nhét cua ty ban kiém tra dé bau pho chu nhiém uy
ban kiém tra.

-3 Tmémg hqp bau b sung phé chii nhiém ay ban klem tra vugt qua sb leong do
hoi ngh; 14n thir nhét ban chip hanh cong doan cling cap quyét dinh phéi dugc sy dong
y bang vin ban ctia cong doan cdp trén truc tiép.

28.7. Uy ban kiém tra, chu nhiém, phé chi nhiém uy ban kiém tra phai dugc
cong doan cap trén truc tiép cong nhan. Uy ban Kiém tra Tdéng Lién doan do Ban
Chép hanh Téng Lién doan céng nhan. Khi diéu dt;mg cht nhiém uy ban kxem tra
sang lam cong tac khac phai bdo cdo va dugc sy ddng y ciia cong doan cép trén
trye tlep

28.8. Bau bo sung, cho théi uy vién uy ban kiém tra:

a. Khi khuyét uy vién, chu nhlem pho chu nhi¢m uy ban kiém tra thi uy ban
kiém tra bdo cdo ban chip hanh ciing cép va tién hanh thyc hién quy trinh béau b sung.

b. Can b chuyén trach lam céng tac kiém tra, néu la uy vién uy ban kiém tra
khi chuyén cong tac khong lam céng téc kiém tra thi théi tham gia uy ban kiém tra,

c. Théi tham gia va béau b sung uy vién uy ban kiém tra va céc chirc danh
trong uy ban kiém tra cong doan cac cap thyc hi¢n nhu ihol tham gm va ua’iu bo
sung ban chip hanh céng doan céc cap.

29. Nhiém vu uy ban kiém tra cong doan theo Diéu 41.

29.1. Uy ban kiém tra céng doan céc cép c6 trach nhiém gitip ban chp hanh,
ban thudmg vu xay dung ké hoach kiém tra va tb chirc thyc hién kiém tra theo ké hoach.

29.2. Uy ban kiém tra chi dong tim hiéu, phét hién, t§ chirc kiém tra va kién
nghi xir 1y kip théi khi t6 chire, can bg, doan vién cong doan cung cap va chp dudi
c¢6 ddu hiéu vi pham Diéu 1é Cong doan, nghi quyét, chi thj va cac quy dinh cla
cong doan.

29 3. Uy ban kiém tra chi dong klém tra viée thu, phan ph61 sir dung, quan
Iy tai chinh, tai san va hoat dong kinh té céng doan ciing cép va cdp duéi theo quy
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29.4. Nhimg khiéu nai, t6 cdo khong thudc thdm quyén giai quyét cia cong
doan, uy ban kiém tra ¢ nhiém vu gitp ban thuong vy, ban chép hanh tham gia
véi cac co quan chirc ndng nha nudce giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

29.5. Uy ban kiém tra céc cap hoat d6ng theo quy ché, quy dinh do ban chép
hanh cung cép ban hanh.
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29.6. Uy ban kiém tra cong doan cAp trén t chirc bdi dudmg, hudng dan nghiép vu
hang nidm cho cac uy vién uy ban kiém tra cip minh va chii nhiém, phé chu nhi¢r, can
bé chuyén tréich 1am céng téc kiém tra cong doan cap duéi.

29.7. Uy vién ban chdp hanh dugc phin cong lam céng tac kiém tra & cng doan
co s¢ ¢ dudi 30 doan vién cd nhiém vu sau:

- Tiép nhn va nghién cir, d& xut v6i ban chép hanh, ban thuong vu cong doan
co s& giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phép ludt va Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

; - Phét hién va tham mury, dé xuét voi banchﬁphérﬂl,banﬂmuﬁngwcéngdoﬁnco
s& ké hoach kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham Diéu 1¢ Céng doan Viét Nam, ki¢ém tra
cong tac quan ly tai chinh, tai sin cong doan.

Chuong IX
KHEN THUONG, KY LUAT

30. Khen thwing theo Diéu 43.

30.1.Viéc dé nghi khen thuéng ctia cac cap cong doan thyc hién ding Luat
Thi dua khen thuéng, cac vin ban huéng dan va nhimg quy dinh khen thuéng cua
Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam.

30.2. C4n bd cong doan cac cap c6 thanh tich dugc xem xét khen thuong,
duoc ting ky niém chuong cong doan theo quy dinh ctia Poan Chu tich Tong, Lién
doan Lao dong Viét Nam. .

31. Ky luat doi véi td chirc cong doan, cin b, doan vién cong doan theo
Diéu 44.

31.1. K§ luat mt t& chirc cong doan va cén bd, doan vién cong doan phai
duoc xem xét tap thé, dan chi va cong khai.

31.2. Ky lugt cdn bj céng doan:

a. Cén b cong doan tham gia giir chie vy nhiéu cép céng doan khi vi pham
ky luat thi do cong doan cap trén tryc tiép cao nhét quyét dinh.

b. Can bd cong doan chuyén trach khong gilr chirc vu bdu cir, néu vi pham
ky ludt thi xir ly theo quy dinh cta phép luat.

31.3. Ky ludt doan vién vi pham Diéu 1¢ do hdi nghi t cong doan d¢ nghi,
ban chép hanh cong doan co s& xem xét quyét dinh khi: Trong mét nam doan vién
bd hop 50% s6 ky hop; khéng déng doan phi lién tuc 6 thang ma khéng c¢ ly do
chinh dang.
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31.4. H6 so dé nghi ky lugt gc’;m:

- Vén ban dé nghi va bién ban hoi nghi t6 cong doan hodc ban chép hanh
cong doan cap dé nghi.

- Béan tu kiém diém cua t6 chire, ca nhan vi pham ky ludt.

- Céc quyét dinh xir Iy hinh thirc ky ludt khéc cta cé nhan khi vi pham phép
ludt (néu co).

31 5. Cong nhdn doan vién da swa chita khwe’r diém: Sau 3 thang ké tir khi
¢ quyét dinh ky luat, doan vién bj ky ludt cé tién bo, ¢co nguyén vong trinh bay ré
qué trinh stra chira khuyet diém ctia c4 nhén trude td céng doan. Té cong doan dé
nghi ban chap hanh CDCS xem xét. Hji ngh1 ban chép hanh cong doan xem xét va
cong nhin bang vin ban (cép nao ra quyét dinh ky ludt cdp d6 xem xét xéa quyét
dinh ky luét).

31.6. Xem xét ky ludat va chd:o hanh ky luat.

- Xem xét quyét dinh ky ludt hoic dé nghj ky ludt phai thuc hién bang hinh
thu'c bo phleu kin. Tnmrng hqp bé phiéu néu khong du trén 50% (trén 50% tinh theo
tong sb phleu thu vé&) sb phleu tan thanh ky luat hodc hinh thirc ky ludt thl phai bao
cdo diy du két qua bo phleu 1én cong doan cdp trén dé xem xét giai quyet T chirc
cong doan co thim quyen ky quyét dmh ky luét, phai kip thoi cong bo hodc uy
quyen cho cap dudi cong bd, cham nhét khéng qua 15 ngay ké tir ngay quyét dinh.

- Dbi voi to chire, cén bd, doan vién vi pham khong thude tham quyen cua
cép minh thi bao céo va d& nghi cdp cong doan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- T6 chirc, can bg, doan vién cong doan phéi chdp hanh nghiém quyet dinh
ky luat. Néu khéng dong y thi c6 quyen khiéu nai, nhung khi chua duo'c tb chirc
cong doan c6 thdm quyén giai quyét van phai chip hanh nghiém quyét dinh ky ludt
da cong bo.

- Trudng hep cong doan cap dudi khéng xir ly hogc xtr ly khéng ding muc
hinh thirc ky luat, ky ludt oan, sai thi cong doan cap trén pha1 xem x€t giai quyét
theo trinh tu quy dinh ctia phéap ludt va xem xét trach nhiém cua cong doan cap do.

E Tmo‘ng hop bi céch chirc chu tich hodc pho cha tich thi van con la uy wen
thuong vy, néu céch chu'c uy vién thuong vu thi van con uy vién ban chap hanh; néu
cach chirc uy vién ban cnap hanh thi duong nhién Khong con la chii tich, phd chi tich,
iy vién ban thuong vu. Néu bj ky luat khai trir doan vién cong doan thi duong
nhién khong con la can b cong doan.

- Thoi hiéu xir 1Y k¥ lut 1 24 thang, ké tir thdi diém c6 hanh vi vi pham.

- Théi han xir 1y ky luat tir khi phét hién hanh vi vi pham dén khi c6 quyét dinh
xir ly ky ludt khong qua 02 thang, trdng hop vu viée c6 nhimg tinh tiét phtrc tap c6 thé
kéo dai nhung t6i da khong qua 04 thang.
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Chwong X
CHAP HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM
32. Viéc chp hanh Diéu 1& Cong doan Viét Nam theo Didu 45:

Céc cép cong doan va doan vién ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém chinh
Piéu 1é Cong doan Viét Nam va Hu(mg din tlu hanh Piéu lé Cong doan Viét Nam.
Trong qua trinh thuc hién Hudéng din nay néu cé vué'ng miéc bao cdo Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam xem xét stra dbi, bd sung. k/

Noi nhan:

- Cac uy viéen BCH TLD;

- Céc LOLD tinh, thanh phd;

- Cae CD nganh TW va twong duong;

- Cdc CD Tety tryc thuge TLD;
- Cdc Ban, don vi truc thugc TLD,

- Luu ToC, VT TLD.

Pang Ngoc Tung
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